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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	15 января 2026 года
	г. Дальнереченск
	№ 15-па


Об утверждении Положения о Территориальном отделе с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края 
В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", Законом Приморского края от 02.06.2025 № 788-КЗ "О Дальнереченском муниципальном округе Приморского края", решением Думы Дальнереченского муниципального округа от 20.11.2025 № 28 "Об утверждении структуры администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края", руководствуясь пунктом 1 статьи 35 Устава Дальнереченского муниципального округа, администрация Дальнереченского муниципального округа постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение о Территориальном отделе с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края (далее – Положение).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дальнереченского муниципального округа Попова А.Г.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

Глава Дальнереченского

муниципального округа                                                                               В.С. Дернов
	УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации Дальнереченского муниципального округа

	от 15 января 2026 года № 15-па


ПОЛОЖЕНИЕ 
о Территориальном отделе с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
 

1.1. Настоящее положение о Территориальном отделе с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края (далее – Положение), является основным документом, определяющим правовой статус, основные задачи, функции, права и ответственность Территориального отдела с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края.

1.2. Территориальный отдел с. Сальское администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края (далее - территориальный отдел) является территориальным органом администрации Дальнереченского муниципального округа Приморского края, осуществляющим реализацию отдельных полномочий по решению вопросов непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения и иных управленческих полномочий в пределах, установленных разделом 3 настоящего Положения, на территории, определенной пунктом 1.3 настоящего Положения.

1.3. В границы ответственности территориального отдела входят территории Дальнереченского муниципального округа Приморского края, а именно села Звенигородка, Речное, Сальское, Сухановка, железнодорожная станция Эбергард.
1.4. Территориальный отдел является структурным подразделением администрации Дальнереченского муниципального округа и подчиняется Главе Дальнереченского муниципального округа.

Курирует деятельность территориального отдела заместитель главы администрации Дальнереченского муниципального округа.
1.5. Территориальный отдел имеет собственную печать территориального отдела, а также печать муниципального образования с изображением Государственного герба Российской Федерации для совершения нотариальных действий.

1.6. Территориальный отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными конституционными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами Приморского края, Уставом Дальнереченского муниципального округа и иными нормативными правовыми актами Дальнереченского муниципального округа, а также настоящим Положением.

1.7. Территориальный отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с отраслевыми органами и структурными подразделениями администрации Дальнереченского муниципального округа, с органами государственной власти, организациями, действующими на территории Дальнереченского муниципального округа и гражданами.

1.8. Территориальный отдел состоит из начальника отдела и специалистов. Руководит работой территориального отдела начальник отдела территориального отдела администрации Дальнереченского муниципального округа.

Сотрудниками территориального отдела являются муниципальные служащие Дальнереченского муниципального округа, а также работники, замещающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы.

1.9. Начальник и специалисты территориального отдела назначаются на должность и освобождаются от должности приказом главы Дальнереченского муниципального округа.

Функции и полномочия начальника территориального отдела и специалистов территориального отдела определяются должностными инструкциями.

1.10. В период отсутствия начальника территориального отдела, его обязанности возлагаются на специалиста территориального отдела.

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОТДЕЛА
2.1. Целями деятельности отдела являются:

2.1.1. Создание условий для осуществления деятельности администрации Дальнереченского муниципального округа, обеспечение взаимодействия органов местного самоуправления округа и жителей в границах соответствующей территории;

2.1.2. Исполнение и осуществление полномочий (функций), направленных на создание благоприятных условий жизнедеятельности и удовлетворение потребностей населения в границах соответствующей территории;

2.1.3. Участие в обеспечении и контроле за реализацией основных направлений единой социально-экономической политики Дальнереченского муниципального округа.

2.2. Задачами территориального отдела, выполняемыми в границах территории, определенной в пункте 1.3 настоящего Положения, являются:

2.2.1. Содействие в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры.

2.2.2. Содействие в обеспечении условий для развития физической культуры, массового спорта и в организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий.

2.2.3. Участие в реализации мероприятий, направленных на социальную поддержку населения.

2.2.4. Участие в реализации мероприятий, направленных на развитие институтов гражданского общества.

2.2.5. Участие в реализации мероприятий, направленных на комплексное развитие подведомственной территории.

2.2.6. Участие в составлении и исполнении бюджета Дальнереченского муниципального округа.

2.2.7. Участие в градостроительной деятельности в пределах полномочий, установленных законодательством. Присвоение адресов объектам адресации, наименований элементам улично-дорожной сети и элементам планировочной структуры, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре.

2.2.8. Участие в осуществлении дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов и вне границ населенных пунктов, в пределах полномочий, установленных федеральным и краевым законодательством, правовыми актами Дальнереченского муниципального округа и обеспечения безопасности дорожного движения на них.

2.2.9. Организация благоустройства территории, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов.

2.2.10. Участие в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов.

2.2.11. Создание условий для обеспечения жителей услугами связи и торговли.

2.2.12. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.

2.2.13. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов.

2.2.14. Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.

2.2.15. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

2.2.16. Участие в мероприятиях по организации воинского учета граждан, пребывающих в запасе.

2.2.17. Содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и среднего предпринимательства.

2.2.18. Совершение нотариальных действий, предусмотренных законодательством.

2.2.19. Участие в обеспечении нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда;

2.2.20. Участие в работе в сфере земельного законодательства и имущественных отношений;
2.2.21. Участие в работе с населением (рассмотрение обращений граждан);
2.2.22. Участие в работе административной комиссии Дальнереченского муниципального округа;
2.2.23. Иные задачи, определенные нормативными правовыми и распорядительными актами Дальнереченского муниципального округа.
III. ФУНКЦИИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОТДЕЛА

3.1. Территориальный отдел осуществляет на территории, определенной п. 1.3 настоящего Положения, следующие функции:

3.1.1. В рамках содействия в создании условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры:

- участвует в планировании и организации культурно - массовых мероприятий, проводимых учреждениями культуры Дальнереченского муниципального округа;

- участвует в работе по сохранению, возрождению и развитию народных художественных промыслов;

- участвует в работе по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охране объектов культурного наследия.

3.1.2. В рамках содействия в обеспечении условий для развития физической культуры, массового спорта и в организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий:

- содействует в планировании и проведении официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;

- осуществляет контроль технического состояния спортивных площадок, с целью предотвращения травмирования граждан.

3.1.3. В рамках участия в реализации мероприятий, направленных на социальную поддержку населения:

- содействует государственным органам и организациям по вопросам социальной защиты, медицинского и социального обслуживания населения, предоставления мер социальной поддержки;

- организует прием заявлений от населения на приобретение твердого топлива (дров) по ценам, утверждённым Агентством по тарифам Приморского края, оценку правомерности включения заявителя в льготный список, с дальнейшим формированием списков-реестров заявителей и направление в отдел экономики администрации Дальнереченского муниципального округа и топливо-снабжающие организации;

- взаимодействует с Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав Дальнереченского муниципального округа в работе с неблагополучными семьями и по профилактике правонарушений несовершеннолетних и защите их прав.

3.1.4. В рамках участия в реализации мероприятий, направленных на развитие институтов гражданского общества:

- участие в осуществлении организационного и материально-технического обеспечения подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, Главы Дальнереченского муниципального округа;

- взаимодействует с ячейками местных отделений общественных организаций ветеранов и инвалидов по вопросам их уставной деятельности;

- обеспечивает создание и организацию деятельности ТОСов;

- организует деятельность института старост;

- содействует общественным организациям, осуществляющими свою деятельность на территории Дальнереченского муниципального округа, ТОСам, иным организованным сообществам, старостам в подготовке социально значимых инициатив и реализации инициативных проектов по вопросам местного значения в границах соответствующей территории;

- участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах соответствующей территории;

- участвует в подготовке и осуществление мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на соответствующей территории, реализацию прав коренных малочисленных народов и других национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.

3.1.5. В рамках участия в реализации мероприятий, направленных на комплексное развитие Дальнереченского муниципального округа в границах соответствующей территории:

- участвует в разработке и реализации документов стратегического планирования Дальнереченского муниципального округа, планов по развитию территории;

- является соисполнителем, участником муниципальных программ и муниципальных проектов Дальнереченского муниципального округа;

- оказывает содействие в реализации мероприятий, направленных на комплексное развитие соответствующей территории, в том числе путем участия Дальнереченского муниципального округа в мероприятиях федеральных и краевых программ;

- участвует в организации сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики, социальной сферы, инженерной и дорожной инфраструктуры, жилого фонда муниципального округа на соответствующей территории.

3.1.6. В целях составления и исполнения бюджета Дальнереченского муниципального округа:

- участвует в реализации основных направлений бюджетной и налоговой политики Дальнереченского муниципального округа;

- представляет сведения, необходимые для составления проекта бюджета Дальнереченского муниципального округа и ведения кассового плана;

- участвует в работе с задолженностью по налоговым и неналоговым доходам в границах соответствующей территории;

- участвует в рейдовых мероприятиях рабочей группы Дальнереченского муниципального округа по выявлению случаев неформальной занятости населения;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными актами бюджетного законодательства Российской Федерации, федеральными и краевыми законами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дальнереченского муниципального округа Приморского края.

3.1.7. В сфере градостроительной деятельности в пределах полномочий, установленных законодательством:

- принимает участие в разработке генерального плана округа, правил землепользования и застройки, подготовленной на основе генерального плана округа, документации по планировке территории, программ комплексного развития социальной, коммунальной и транспортной инфраструктуры Дальнереченского муниципального округа;

- участвует в разработке местных нормативов градостроительного проектирования округа;

- участвует в проведении осмотров зданий, сооружений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации и выдаче рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений;

- участвует в принятии решения в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с предельными параметрами разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательными требованиями к параметрам объектов капитального строительства, установленными федеральными законами;

- обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в границах соответствующей территории;

- присваивает адреса объектам адресации, проводит изменение, аннулирование адресов;

- присваивает наименования элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения);

- присваивает наименования элементам планировочной структуры, проводит изменение, аннулирование таких наименований;

- осуществляет размещение информации в государственном адресном реестре.
3.1.8. В сфере дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов и вне границ населенных пунктов и обеспечения безопасности дорожного движения на них:

- осуществляет контроль состояния автомобильных дорог Дальнереченского муниципального округа, расположенных в границах соответствующей территории, готовит предложения по улучшению их технического и эксплуатационного состояния;

- вносит предложения по содержанию автомобильных дорог и искусственных дорожных сооружений, ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов, устройству и содержанию технических средств организации дорожного движения;

- обеспечивает безопасность дорожного движения в пределах компетенции территориального отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края и муниципальными правовыми актами Дальнереченского муниципального округа в рамках выделенных бюджетных средств;

- участвует в составлении перечня аварийно-опасных участков дорог и осуществляет первоочередных меры, направленных на устранение причин и условий совершения дорожно-транспортных происшествий Дальнереченского муниципального округа.

3.1.9. В целях организации благоустройства территории, а также организация использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов:

- вносит предложения по совершенствованию нормативных правовых актов в сфере благоустройства, озеленения и санитарной очистке территории;

- содействует созданию условий для массового отдыха жителей в границах соответствующей территории и обеспечивают проведение мероприятий по обустройству мест массового отдыха населения;

- организует украшение территории населенных пунктов, предназначенной для проведения праздничных и торжественных мероприятий;

- выдает разрешение (ордер) на производство земляных работ;

- предоставляет порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников на территории населенных пунктов;

- организует работу по благоустройству территории Дальнереченского муниципального округа в соответствии с утвержденными правилами благоустройства территории Дальнереченского муниципального округа, осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства, а также организация и осуществление использования, охраны, защиты, воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах соответствующей территории;

- организует проведение работ, связанных с ликвидацией сорного растения борщевик Сосновского в границах населенных пунктов соответствующей территории;

- организует и проводит сезонные мероприятия и месячники по благоустройству, озеленению и санитарной очистке территории;

- осуществляет контроль за строительством, оборудованием и ремонтом детских и спортивных площадок, малых архитектурных форм;

- контролирует сохранность и исправность малых архитектурных форм (скамеек, урн и т.д.), домовых номеров и другой информации, тротуаров и других элементов благоустройства, детских и спортивных площадок, а также принимает меры по устранению выявленных недостатков;

- формирует заявку о необходимости технического обслуживания, замене объектов уличного освещения;

- проводит инвентаризацию сетей уличного освещения, осветительных приборов, приборов учета уличного освещения;

- контролирует восстановление дорожного покрытия, тротуаров и газонов после выполнения ремонтных и аварийных работ;

- рассматривает в установленные сроки в пределах своей компетенции обращения граждан, а также организаций различных правовых форм по вопросам благоустройства.

3.1.10. В рамках участия в организации деятельности по накоплению (в том числе раздельному накоплению), сбору, транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов:

- готовит предложения по изменению схемы размещения мест накопления ТКО;

- оказывает содействие населению по взаимодействию с региональным оператором по вопросам начисления оплаты за оказываемые услуги;

- обеспечивает круглогодичную доступность контейнерных площадок для специализированного транспорта;

- контролирует качество оказания услуг по сбору и транспортировке ТКО;

- контролирует сохранность и исправность контейнерных площадок и контейнеров, принимает меры по устранению выявленных недостатков;

- обеспечивает содержание контейнерных площадок;

- выявляет и определяет объем несанкционированных свалок;

- принимает участие в мероприятиях экологической направленности.

3.1.11. В целях создания условий для обеспечения жителей услугами связи общественного питания, торговли и бытового обслуживания:

- создает условия для работы торговых объектов по продаже продовольственных и непродовольственных товаров, проводит мониторинг состояния и развития потребительского рынка в сфере торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения;

- готовит предложения по изменению графиков и маршрутов движения выездной торговли, контролирует качество оказываемых услуг;

- участвует в разработке Схемы размещения нестационарных торговых объектов Дальнереченского муниципального округа;

- участвует в определении границ, прилегающих к организациям и объектам территорий, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции и розничная продажа алкогольной продукции при оказании услуг общественного питания;

- участвует в проведении мониторинга развития и использования связи, информационно-коммуникационных технологий, цифрового телевидения;

- подготавливает предложения по развитию и расширению сети почтовой связи, а также по согласованию режима работы объектов почтовой связи организаций федеральной почтовой связи;

- участвует в работе по расширению зоны покрытия сотовых операторов;

- учувствует в проведении мониторинга о деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства.

3.1.12. В целях организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения:

- обеспечивает деятельность общественных кладбищ в соответствии с действующим законодательством;

- организует содержание и обслуживание мест погребений и контроль за эффективным ведением кладбищенского хозяйства;

- готовит предложения о приостановке или прекращении деятельности на месте погребения в случае его заполнения, а также при выявленных нарушениях санитарных и экологических требований;

- рассматривает жалобы, заявления и обращения граждан, связанные с оказанием ритуальных услуг.

3.1.13. В целях обеспечения первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов:

- создает условия для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;

- осуществляет мероприятия по обеспечению содержания в надлежащем состоянии наружных источников противопожарного водоснабжения, за исключением ведомственных источников противопожарного водоснабжения;

- оснащает территории общего пользования первичными средствами тушения пожаров и противопожарным инвентарем;

- организует и принимает меры по оповещению населения и подразделений противопожарной службы о пожаре;

- принимает меры по локализации пожара, спасению людей и имущества до прибытия подразделений противопожарной службы, участвует в обеспечении беспрепятственного проезда пожарной техники к месту пожара;

- вносит предложения по включению мероприятий по обеспечению пожарной безопасности в планы, схемы и программы развития муниципального округа, взаимодействует с организациями, обеспечивающими реализацию мероприятий в целях контроля за их своевременным и надлежащим выполнением;

- участвует в информировании населения о мерах пожарной безопасности, в том числе посредством организации и проведения собраний населения;

- вносит предложения по установлению особого противопожарного режима в случае повышения пожарной опасности;

- содействует распространению пожарно-технических знаний, организует профилактические мероприятия по мерам пожарной безопасности населения и инструктаж в области пожарной безопасности;

- организует работу по своевременной очистке соответствующей территории от горючих отходов, мусора, сухой растительности, зеленых насаждений, произрастающих в непосредственной близости от домов и зданий, препятствующих установке подъемных механизмов и свободному проезду пожарной и специальной техники к месту пожара, а также к источникам пожарного водоснабжения;

- организует работу по очистке территорий, прилегающих к лесу, от сухой травянистой растительности, пожнивных остатков, валежника, порубочных остатков, мусора и других горючих материалов.

3.1.14. В рамках участия в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и осуществления мероприятий по гражданской обороне:

- осуществляет подготовку и содержание необходимых сил и средств, для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и действиям в этих ситуациях;

- принимает участие в проведении эвакуационных (эвакоприемных) мероприятий при организации гражданской обороны и в случае возникновения чрезвычайных ситуаций;

- осуществляет в установленном порядке сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечивают своевременное оповещение и информирование населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового скопления людей, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций;

- вносит предложения и принимает участие в работе Комиссии по предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности при администрации Дальнереченского муниципального округа.

3.1.15. В целях осуществления мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья:

- выполняет требования по обеспечению безопасности людей, охраны их жизни и здоровья на водных объектах;

- участвует в мероприятиях по оборудованию и подготовке к безопасной эксплуатации, техническому обеспечению и благоустройству пляжей, других мест массового отдыха населения на водоемах;

- принимает меры к ограничению для купания мест стихийного отдыха населения на водных объектах, запрещенных для купания, путём установления информационных и предупреждающих знаков, осуществляет мониторинг и контроль за соблюдением данного запрета населением;

- принимает участие в осуществлении работ, проводимых профессиональными поисково-спасательными формированиями (на воде) по поиску и спасению людей на водоемах в границах соответствующей территории;

- обеспечивает население всесторонней информацией, необходимой для безопасного пребывания людей на водных объектах.

3.1.16. В целях организации воинского учета граждан, пребывающих в запасе:

- организует работу по воинскому учету, пребывающих в запасе на соответствующей территории;
- организует взаимодействие с Военным комиссариатом по г. Дальнереченск, Дальнереченскому и Красноармейскому МО (ВК);

- предоставляет ВК информацию о прибывших и выбывших гражданах, стоящих на воинском учете, проводят ежегодные сверки учетных данных;

- проводит агитационные и информационные мероприятия по привлечению граждан на военную службу по контракту;

- организует работу штабов оповещения, с привлечением волонтеров и добровольных помощников.
3.1.17. В целях содействия в развитии сельскохозяйственного производства, создания условий для развития малого и среднего предпринимательства:

- создает общие благоприятные условия при осуществлении хозяйственной деятельности для субъектов малого и среднего предпринимательства, определяемых в соответствии с критериями, установленными Федеральным законом, в том числе, информационная поддержка;

- собирает информацию о деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, предоставляет иную информацию в рамках компетенции территориального отдела, необходимую для формирования отчетов по Дальнереченскому муниципальному округу.

3.1.18. В целях совершения нотариальных действий, предусмотренных законодательством:

- совершает нотариальные действия, предусмотренные законодательством;

- организует работу должностных лиц, ответственных за совершение нотариальных действий и осуществляет контроль за соблюдением законодательства при осуществлении нотариальных действий.

3.1.19. В целях обеспечения нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организации строительства и содержания муниципального жилищного фонда:

- участвует в комиссиях по признанию в установленном порядке жилых помещений муниципального и частного жилищного фонда непригодными для проживания, многоквартирных домов, а также по обследованию жилых помещений и домов всех форм собственности;

- осуществляет прием, проверку, анализ содержания и полноты, передачу в органы регистрационного учета и выдачу документов, необходимых для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации;
- принимает, проводит первичную проверку правильности и комплектности заявлений и документов для заключения договоров социального найма, специализированного найма, обеспечивает их передачу в уполномоченный орган администрации Дальнереченского муниципального округа;

- осуществляет заключение, расторжение, изменение договоров социального найма жилых помещений, в том числе с правом подписания договоров социального найма и дополнительных соглашений к ним, на основании решения администрации Дальнереченского муниципального округа, их регистрацию, выдачу и учет;
- осуществляет выдачу выписок из домовой книги, карточки регистрации, справок и иных документов, связанных с жилищными правоотношениями;
- принимает участие в комиссиях по обследованию муниципального жилищного фонда.

3.1.20. В рамках участия в работе в сфере земельного законодательства и имущественных отношений:
- участвует в работе комиссий по проверке соблюдения договорных условий, оценки состояния и использования земельных участков;

- информирует уполномоченный орган администрации Дальнереченского муниципального округа, осуществляющий функции управления в сфере земельных отношений, о нарушениях земельного законодательства на подведомственной территории;

- принимает участие в обследовании земельных участков на подведомственной территории;

- выявляет бесхозяйное недвижимое имущество на подведомственной территории, в том числе бесхозяйные объекты тепловых, газовых сетей и сетей электроснабжения, водоснабжения и водоотведения, автомобильных дорог, сетей ливневой канализации, сетей наружного освещения и направляет информацию о выявленных объектах в уполномоченный орган администрации Дальнереченского муниципального округа;

- осуществляет ведение электронных похозяйственных книг, выдачу архивных выписок из похозяйственных книг;

- принимает участие в согласительной комиссии в целях согласования местоположения границ земельных участков при выполнении комплексных кадастровых работ на подведомственной территории;

- участвует в сборе информации о муниципальном имуществе, расположенном на подведомственной территории, и ее передаче в уполномоченные органы администрации муниципального округа.

3.1.21. В целях организации работы с населением (рассмотрения обращений граждан):

- готовит проекты ответов на обращения граждан, поступающие через систему государственной информационной системы Приморского края "Региональная система межведомственного электронного документооборота" (РСМЭД) и направляет их в администрацию Дальнереченского муниципального округа в рамках установленного времени.

- готовит информацию для подготовки ответов по обращениям граждан, поступивших в администрацию Дальнереченского муниципального округа в рамках Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке обращений граждан Российской Федерации", и направляет ее в администрацию в Дальнереченского муниципального округа в установленное время.

- предоставляет информационные материалы и прочую информацию для размещения на официальном сайте администрации Дальнереченского муниципального округа и в сообществах в социальной сети ВКонтакте, Одноклассники, МАХХ и т.п.
3.1.22. Участие в работе административной комиссии Дальнереченского муниципального округа:

- осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для осуществления полномочий административной комиссии округа;

- участвует в пределах своей компетенции в деятельности по профилактике административных правонарушений;

- принимает участие в конференциях, совещаниях, семинарах и иных мероприятиях по вопросам деятельности административной комиссии;

- составляет протоколы об административных правонарушениях в случае наделения должностных лиц территориального отдела соответствующими полномочиями.

3.1.23. Выполняет иные функции, предусмотренные законодательством Российской Федерации, законодательством Приморского края, нормативными правовыми и распорядительными актами Дальнереченского муниципального округа.
IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ТЕРРИТОРИАЛЬНОГО ОТДЕЛА

4.1. Для исполнения своих полномочий территориальный отдел вправе:

4.1.1. участвовать в подготовке проектов муниципальных правовых актов Дальнереченского муниципального округа по вопросам, входящим в компетенцию территориального отдела;

4.1.2. запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных, региональных органов государственной власти, органов местного самоуправления Дальнереченского муниципального округа, функциональных (отраслевых) органов, структурных подразделений администрации Дальнереченского муниципального округа, организаций и учреждений, документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к полномочиям территориального отдела;

4.1.3. вносить главе Дальнереченского муниципального округа предложения по совершенствованию работы территориального отдела, связанной с выполнением основных функций и полномочий;

4.1.4. проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях, отнесенных к полномочиям территориального отдела;

4.1.5. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством.

4.2. Территориальный отдел в целях организации своей деятельности обязан:

4.2.1. осуществлять собственный документооборот и работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности территориального отдела, в соответствии с действующим законодательством;

4.2.2. составлять и представлять бюджетную, статистическую и иную отчетность в установленной сфере деятельности территориального отдела в порядке и сроки, установленные действующим законодательством;

4.2.3. обеспечивать занесение необходимой информации в государственные информационные системы в соответствии с полномочиями (функциями), закрепленными за территориальным отделом;

4.2.4. обеспечивать выполнение мероприятий по гражданской обороне, противопожарной безопасности и мобилизационной подготовке, мобилизации, охране труда и технике безопасности;

4.2.5. обеспечивать доступ к информации о деятельности территориального отдела в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами Дальнереченского муниципального округа;

4.2.6. отчитываться о результатах своей деятельности перед главой Дальнереченского муниципального округа, заместителем главы администрации Дальнереченского муниципального округа.
4.2.7. соблюдать установленные в администрации Дальнереченского муниципального округа правила внутреннего трудового распорядка, порядок работы со служебной информацией, поддерживать уровень квалификации, достаточный для исполнения должностных обязанностей, не разглашать сведения конфиденциального характера, в том числе после прекращения муниципальной службы.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

5.1. Начальник Территориального отдела несет ответственность за невыполнение (или) ненадлежащее выполнение возложенных на отдел полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Начальник Территориального отдела несет ответственность за совершение дисциплинарного проступка, несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами.

5.3. Муниципальные служащие и работники Территориального отдела несут ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", а также за неисполнение запретов, ограничений и обязательств, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ "О противодействии коррупции".
