Уважаемые депутаты!

представляю вашему вниманию информацию 
в области архивного дела в Архивном отделе 

за 2015 год
В соответствии с п.п.16 п.1 ст.15 от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации» к вопросам местного значения муниципального района отнесено формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений.
Формирование муниципального архива – комплекс работ, направленный на систематическое пополнение муниципального архива документами, включающий в себя организацию работы по экспертизе ценности и упорядочению архивных документов в организациях-источниках комплектования, прием документов в муниципальный архив.

Содержание муниципального архива – деятельность АДМР по созданию финансовых, материально-технических и иных условий, необходимых для комплектования, хранения, учета и использования документов, хранящихся в муниципальном архиве, предоставления архивам зданий, помещений, отвечающих нормативным требованиям хранения архивных документов и условиям труда работников архива.
Работа Архивного отдела осуществляется в соответствии с утвержденным годовым планом работы:
В течение 2015 года Архивным отделом проделана следующая работа:

1. Ежеквартально в архивный отдел Приморского края предоставлялась информация:

-  о деятельности Архивного отдела, включающие сведения по обеспечению сохранности архивных документов, формированию архивных фондов, информации архивного дела предоставлению информационных услуг и использованию архивных документов;
- об упорядочении дел в организациях-источниках комплектования.
2. Разработано и утверждено 16 нормативно правовых актов;
3. Проведена техническая обработка и подшивка документов – подшито 519 ед.хр. (при плане 118 ед.хр.); 
4. Проведена проверка наличия и состояния 34 архивных фондов – проверено 1783 ед.хр.
5. Проводилась работа по картонированию архивных документов - закартонировано 415 дел в приспособленные коробки.

6. Принято от организаций 614 ед.хр. 
из них – 358 ед.хр. – управленческой документации (при плане 142 ед.хр.); 256 ед.хр. по личному составу от ликвидированных предприятий.
Упорядочение документов:
На заседаниях ЭПМК архивного отдела Приморского края утверждены описи на 557дел из них:
- 301 ед.хр. управленческой документации (при плане 193 ед.хр.);

- 256 ед.хр. по личному составу ликвидированных организаций.

В 2014 году утверждено описей  на 481 ед.хр. – увеличилось на 76 ед.хр.
Взаимодействие с организациями:

- в течение отчетного года оказывали методическую и практическую помощь тем, кто отвечает за ведение архивов на предприятиях, в организациях и учреждениях оказано 158 консультаций (составление исторической справки, описи, положение ЭК, акт приема-передачи документов и др.).
- в 2015 году зарегистрировано и введено 4 новых фонда: Профсоюзная организация ООО «Дальнереченсклес», ООО «Дальнереченсклес», МУП «Аптека-102» и МГП «Аптека-104».

- все вновь поступившие фонды  введены в БД, заполнены все разделы, введено 400 ед.хр.
- в течение года поступило 2221 запросов из них: 
1955 - социально-правовых запросов;

  266 – тематических запросов все запросы исполнены в установленные законодательством сроки без нарушений.
На 01.01.2016 года в Архиве числится 160 фондов и 22863 ед.хр. 
Краткая информация о проделанной работы
за 1-й квартал 2016 года_
подготовлено 5 нормативно-правовых актов из них:

- согласовано – 7 соглашений;
На официальном сайте АДМР в разделе Архивный отдел размещено – 15 информаций; 

подшито дел – 65 дел
принято – 72 дела
описано- 58 дел
поступило запросов –430 запросов 
Спасибо за внимание!
