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ДУМА ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕШЕНИЕ

29 апреля  2021 года                                                    г. Дальнереченск                                                 №  106
О принятии к сведению информации начальника архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района об исполнении полномочий в области  формирования и содержания муниципального архива и архивных фондов сельских поселений, входящих в состав  Дальнереченского муниципального района 
В соответствии с Регламентом Думы Дальнереченского муниципального района, утвержденного   решением Думы Дальнереченского муниципального района от 23.08.2011 № 104,  заслушав и обсудив информацию представленную  начальником архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района об исполнении полномочий в области  формирования и содержания муниципального архива и архивных фондов сельских поселений, входящих в состав  Дальнереченского муниципального района,  Дума Дальнереченского муниципального района 
РЕШИЛА:
1. Принять к сведению  информацию  представленную  начальником архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района об исполнении полномочий в области  формирования и содержания муниципального архива и архивных фондов сельских поселений, входящих в состав  Дальнереченского муниципального района.   
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
Председатель Думы Дальнереченского
муниципального района                                                                 Н. В. Гуцалюк 
Уважаемые депутаты!
представляю Вашему вниманию информацию «Об исполнении полномочий   
    в области формирования и содержания муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений
Муниципальный архив – структурное подразделение администрации Дальнереченского муниципального района, которое осуществляет формирование, комплектование, учет, хранение и использование архивных документов.
В 2020 году архивным отделом проведена следующая работа:
- подготовлено 2 постановления:
1. «Об утверждении графиков упорядочения и комплектования документов за 2015-2016 годы»;
2. «Об утверждении ЭПК администрации Дальнереченского муниципального района».
- ежегодно в архивном отделе проводится работа по улучшению физического состояния документов (подшивка, замена ярлыков, оформление обложек дела) - подшито 94 ед.хр.;
- проведена выборочная проверка наличия, и состояния дел проверено 5 фондов - 434 ед.хр. Все единицы хранения обнаружены и находятся в удовлетворительном состоянии;
- принято от организаций на постоянное хранение 208 ед.хр. из них: (173 ед.хр. управленческий документации и 35 ед.хр. по личному составу);
- на заседаниях ЭПМК архивного отдела Приморского края рассмотрены и утверждены описи дел – 300 ед.хр. из них: (265 ед.хр. управленческой документации и 35 ед.хр. по личному составу);
- согласовано 17 номенклатур дел, 5 положений об экспертной комиссии;
- оказано 85 консультации по вопросам архивного дела и делопроизводству;
- оцифровано и прикреплено к карточкам фондов - 200 описей;
В 2020 году в архивный отдел поступило 855 запросов из них: 761 запрос - социально-правового характера и 94 запроса - тематических.
Так же архивный отдел взаимодействует с сельскими поселениями - оказывает методическую и практическую помощь в области архивного дела: (подшивка документов, составление исторических справок, описей, предисловий к описям, номенклатур дел, положений ЭК, акты приема-передачи документов на хранение).
По состоянию на 01.01.2020 г. в архиве по списку фондов числится - 165 фондов - в них 22745 ед.хр. (13846 постоянного хранения и 8899по личному составу).
Начальник архивного отдела
администрации ДМР                                                                            Л.Т. Антонова
