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ДУМА  ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

29 мая  2018 года

         г. Дальнереченск
                                       №   415
О принятии к сведению информации администрации Дальнереченского муниципального района  об исполнении полномочий  в области формирования и содержания муниципального архива, включая хранение  архивных фондов поселений

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», заслушав информацию администрации Дальнереченского муниципального района об исполнении полномочий  в области формирования и содержания  муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений,   Дума Дальнереченского муниципального района   
РЕШИЛА:


1.  Принять к сведению
информацию администрации Дальнереченского муниципального района об исполнении полномочий  в области формирования и содержания  муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений.

2. Рекомендовать администрации Дальнереченского муниципального района, за большой вклад в развитие архивного отдела, добросовестное исполнение  должностных полномочий,  поощрить работников архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района ценными подарками.
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.  
Председатель Думы Дальнереченского
муниципального района 






Н. В. Гуцалюк

ИНФОРМАЦИЯ

об исполнении полномочия в области формирования и содержания муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений 

Отчет о формировании и содержании муниципального архива, включая хранение архивных фондов сельских поселений за 2017 год, осуществлялся в соответствии с утвержденным годовым планом работы.
1. Организационно-правовое обеспечение деятельности:


За отчетный период архивным отделом подготовлено 4 проекта нормативных документов: 1 распоряжение и 3 постановления.
2. Подшивка дел:



Ежегодно в архивном отделе проводится работа по улучшению физического состояния документов (подшивка, замена ярлыков, оформление обложек дела) - подшито 220 ед.хр.
3. Проверка наличия и состояния архивных документов:
Проведена выборочная проверка наличия, и состояния дел проверено 278 ед.хр. в 4-х архивных фондах. Все единицы хранения обнаружены и находятся в удовлетворительном состоянии. 
4. Прием архивных документов

В 2017 году принято всего 252 ед.хр. (231 ед.хр. управленческий документации и 21 ед.хр. по личному составу) (план – 222 ед.хр.).
5. Упорядочения документов


На заседаниях ЭПМК архивного отдела Приморского края рассмотрены и утверждены описи дел – 273 ед.хр. (252 ед.хр. управленческой документации (при плане – 199 ед.хр.) и 21 ед.хр. по личному составу).
6. Взаимодействие архивного отдела с учреждениями и организациями:


Архивный отдел взаимодействует с сельскими поселениями - оказывает методическую и практическую помощь в области архивного дела: (подшивка документов, составление исторических справок, описей, предисловий к описям, номенклатур дел, акты приема-передачи документов на хранение).
- согласовано 6 номенклатур дел, 6 положений об экспертной комиссии;

- оказано 121 консультация по вопросам архивного дела и делопроизводству.
- оцифровано и прикреплено к карточкам фондов -  66 описей.
7. Исполнение запросов:

В 2017 году в архивный отдел поступило 1512 запросов из них: социально-правового характера 1333 запросов и тематических 179 запросов.

По состоянию на 01.01.2018 г. в архиве по списку фондов числится - 162 фонда - в них 22049 ед.хр.
Начальник архивного отдела

Администрации  ДМР                                                            Л.Т. Антонова
