 Срок предоставления до 10 числа месяца

следующего за отчетным кварталом

ИНФОРМАЦИЯ
о деятельности Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района
          (наименование архива)
             за  1_ квартал 2021 года
(без нарастающего итога)
	№
п/п
	Направления деятельности
	Ед. изм.
	Кол-во
	Примечание


	1
	2
	3
	4
	5

	1. Обеспечение сохранности архивных документов 

	1.1.
	Выделение и введение в
эксплуатацию дополнительных площадей
	кв.м
	-
	дополнительных площадей
не выделялось

	1.2.
	Установление дополнительных
стеллажей
	пог.м
	-
	дополнительные стеллажи
 не устанавливались

	1.3.
	Проведение проверок наличия
и состояния дел:
	
	
	

	
	количество фондов
	      фонд
	-
	

	
	количество дел
	ед. хр.
	-
	

	1.4.
	Реставрация документов
	ед.хр.
	44
	подшивка дел ф. № 1; ф. № 2, ф № 3

	2. Формирование архивных документов

	2.1.
	Прием документов от
организаций:
	
	
	

	
	управленческой 
документации
	ед.хр.
	85
	Администрация ДМР, отдел экономики, Веденкинское СП, Рождественское  СП, Дума ДМР, Управление финансов

	
	по личному составу
	ед.хр.
	106
	АО «Дальнереченское»

	
	фотодокументов
	ед.хр.
	-
	

	
	видеодокументов
	ед.хр.
	-
	

	
	электронных документов
	ед.хр.
	-
	


2
	1
	2
	3
	4
	5

	2.2.
	Прием документов личного
происхождения от граждан:
	
	
	

	
	личного происхождения на
бумажной основе
	ед.хр.
	-
	

	
	фотодокументов
	ед.хр.
	-
	

	
	электронных документов
	ед.хр.
	-
	

	2.3.
	Упорядочение документов:
	
	
	

	
	количество организаций
	организация
	1
	

	
	количество управленческих документов
	ед. хр.
	9
	ОАГ и ЖКХ администрации Дальнереченского муниципального района

	2.4.
	Согласование:
	
	
	

	
	инструкции по
делопроизводству
	инструкция
	-
	

	
	номенклатуры дел
	номенклатура
	-
	

	
	положений об ЭК 
организаций 
	положение
	-
	

	2.5.
	Проведено семинаров, учеб
	
	-
	

	2.6.
	Оказание консультаций по
вопросам архивного дела и
делопроизводства
	консультация
	20
	

	3. Информатизация архивного дела

	3.1.
	Создание учётной базы и
АНСА:
	
	
	

	
	внесение в ПК «Архивный

фонд 5.0» версии 5.0.2. и выше

описаний:
	
	
	

	
	фондов
	фонд
	1
	АО «Дальнереченское»

	
	описей
	опись
	1
	

	
	единиц хранения
	ед. хр.
	106
	АО «Дальнереченское»

	
	документов
	документ
	-
	


3

	1
	2
	3
	4
	5

	
	прикрепление файлов:
	
	
	

	
	описей
	опись
	3
	

	
	единиц хранения
	ед. хр.
	712
	АО «Дальнереченское»-106 ед.хр.;  ф.№ 1 оп.3 АДМР-65 ед.хр.; ф. № 2 Экономика- оп. № 1-349 ед.хр.; оп. № 2-192 ед.хр.

	
	документов
	документ
	-
	

	3.2.
	Оцифровка:
	
	
	

	
	описей
	опись
	3
	

	
	единиц хранения
	ед.хр.
	712
	АО «Дальнереченское»-106 ед.хр.;  ф.№ 1 оп.3 АДМР-65 ед.хр.; ф. № 2 Экономика- оп. № 1-349 ед.хр.; оп. № 2-192 ед.хр.

	
	документов
	документ
	-
	

	3.3.
	Техническое обеспечение:
	
	
	

	
	приобретение компьютеров
	шт.
	-
	

	
	приобретение сканеров
	шт.
	-
	

	3.4.
	Представление   информации:                                                                                         http://mo.primorsky.ru
в сети Интернет                                                                                                                             /dalnerechensky/

	
	размещение информации на
сайтах (страницах сайтов)
	информация
	-
	

	4. Предоставление информационных услуг и использование архивных документов

	4.1.
	Подготовка и проведение: 
	
	
	

	
	выставок архивных
документов
	мероприятия
	-
	

	
	статей и публикаций
архивных документов
	мероприятия
	-
	

	
	телерадиопередач
	мероприятия
	-
	

	
	информационных 
документов
	мероприятия
	-
	

	
	лекций, уроков для
школьников и студентов и т.п.
	мероприятия
	-
	

	
	экскурсий
	мероприятия
	-
	

	
	дней открытых дверей
	мероприятия
	-
	 


4
	1
	2
	3
	4
	5

	4.2.
	Исполнение социально-
правовых запросов:
	
	
	

	
	всего
	запрос
	160
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	в установленные законом
сроки
	запрос
	160
	нарушений нет

	4.3.
	Исполнение тематических и
генеалогических запросов
	запрос
	  39
	тематические

	4.4.
	Пользователи архивной информацией
	человек
	203
	160(4.2)+39(4.3)+4(4.4) =203


	4.5.
	Выдача дел из архивохранилищ:
	
	
	

	
	всего
	ед.хр.
	702
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	пользователям в читальном зале
	ед.хр.
	  45
	

	
	во временное пользование по запросам сторонних организаций
	ед.хр.
	    9
	ОУМИ, ТИК, Дума ДМР, АДМР

	
	работникам архива для исполнения запросов, проведения других плановых и внеплановых работ (кроме работ по обеспечению сохранности документов и их учету)
	ед.хр.
	  648
	


5. Контактная информация (в случае изменения):
	5.1.
	Почтовый адрес
	ул. Ленина, 90, г. Дальнереченск, Приморского края, 692132

	5.2.
	Номер телефона
	8(42356)32195

	5.3.
	Адрес электронной почты
	arhiv_dmr@mail.ru


Начальник архивного отдела                                                                                                                                    Л.Т. Антонова
08.04.2021 г.
