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                                                                                     УТВЕРЖДАЮ

                                                                                     И.о. главы администрации 

                                                                                     администрации Дальнереченского
                                                                                     муниципального района
                                                                                     ___________  В.С. Дернов                                                                                              

                                                                                     10 января 2018 года
ОТЧЕТ 
о реализации Основных направлений развития архивного дела
в архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района
 за  2017 год
Основные направления развития архивного дела в архивном отделе Дальнереченского муниципального района» за 2017 год осуществлялись в соответствии с утвержденным годовым планом  работы и были направлены на реализацию Федеральных законов от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Приморского края от 10.04.2006 № 349-КЗ «Об архивном деле в Приморском крае», Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях от 31.03.2015 № 526 (зарегистрированным Минюстом России от 07.09.2015, регистрационный № 38830). 
1. Организационно-правовое и кадровое обеспечение деятельности:

1.1.  Организационно-правовое обеспечение деятельности

В 2017 году изменений в статусе муниципального архива не произошло.  

Архивный отдел входит в структуру и подчиняется администрации Дальнереченского муниципального района. Свои функциональные обязанности Архивный отдел осуществляет с 11 января 2016 года.
Архивным отделом администрации Дальнереченского муниципального района» подготовлено 4 проекта нормативных документов:
1 распоряжение – администрации Дальнереченского муниципального района от 25.12.2017 № 278-ра «Об утверждении Порядка и схемы учета документов в архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района»;

3 постановления - администрации Дальнереченского муниципального района от 09.01.2017 № 1-па «Об утверждении графиков упорядочения архивного отдела документами организаций и учреждений 2015-2016 годы и комплектование документов списка организаций-источников комплектования за 2012 год»; от 02.10.2017 № 503-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставления информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»; от 22.12.2017 № 624-па «Об утверждении Порядка использования архивных документов в архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района».
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1.2. Кадровое обеспечение деятельности.

В 2017 году изменений в штатной численности Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района не произошло. 
Штатная численность архивного отдела  составляет  1 человек:

начальник архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района» (Л.Т. Антонова) – 1 ед.;

начальник архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района является муниципальным служащим.

Возрастной состав работника архивного отдела:

1 человек от 50 лет и старше (50%).

Имеет высшее образование (50%).
Средняя заработная плата работника архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района» в 2017 году составила 43771 руб. 55 коп.
1.3. В целом в архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района основные плановые показатели на 2017 год выполнены.
2. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда

     Российской Федерации

2.1. Материально – техническая база архивного отдела:

2.1.1. В 2017 году площади помещения архивного отдела не изменились.

Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района располагается в приспособленном помещении на 1 этаже администрации Дальнереченского муниципального района.

Площадь помещения составляет 50 кв. м. (статформа № 1, строка 501, графа 1,2, примечание, знаменатель), из них: 38 кв. м. архивохранилище, 12 кв. м. служебный кабинет.

2.1.2. В 2017 году в архивохранилище архивного отдела прироста архивных полок не было.

По состоянию на 31 декабря 2017 года общая протяжённость стеллажных полок составляет 320 пог. м. (статформа № 1, строка 501, графа 5, примечание), в том числе: 320 пог. м. – металлических.
Степень загруженности архивохранилища составляет 100,0% (увеличилось на 11% по сравнению с 2016 годом).

2.1.3. В 2017 году оснащение помещения  архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района современной системой пожарной сигнализации не проводилось. 
По состоянию на 31 декабря 2017 года современной системой пожарной сигнализацией оборудовано помещение архива площадью 50 кв. м. (статформа № 1, строка 501, графа 1, примечание, числитель);

2.1.4.  В 2017 году оснащение помещения архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района современной системой охранной сигнализации не проводилось. 
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По состоянию на 31 декабря 2017 года оборудовано помещение архива современной системой охранной сигнализацией площадью 50 кв. м. (статформа № 1, строка 501, графа 2, примечание, числитель);

2.1.5. В 2017 году системой автоматического пожаротушения площадь архивного отдела не оснащалась.

Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района оборудован охранно-пожарной и кнопкой тревожной сигнализации.

2.1.6. Из бюджета администрации района на нужды Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района в 2017 году было выделено денежных средств на сумму – 20045,09 рублей.
2.2. Подшивка, реставрация дел.
2.2.1. В 2017 году в Архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района проводилась работа по улучшению физического состояния документов.
Подшито 220 ед.хр. на бумажной основе из них: по личному составу – 122 ед.хр.; управленческой документации – 98 ед.хр. (статформа № 1, строка 102, графа 1) – (план 217 ед.хр.).
Кроме того, проведена подшивка обязательного экземпляра газеты «Ударный Фронт».

2.3. Проверка наличия и состояния архивных документов.

2.3.1. В 2017 году в Архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района в ходе выборочной проверка наличия и состояния дел проверено 278 ед.хр. в 4-х архивных фондах: ф. № 32 Малиновский лесхоз – 233 ед.хр.;     ф. № 33 Калининский леспромхоз треста «Крайлесзаг» - 17 ед.хр.; ф. № 34 Исполнительный комитет Красновского сельского Совета депутатов трудящихся – 12 ед.хр.; ф. № 35 Исполнительный комитет Соловьевского сельского Совета депутатов трудящихся – 16 ед.хр.  (план 278 ед.хр.). 
Все единицы хранения обнаружены и находятся в удовлетворительном состоянии.

2.4. Картонирование архивных документов.

2.4.1. В 2017 году проводилась работа по картонированию, в приспособленные коробки  закартонировано 219 дел (план 217 дел).
По состоянию на 31 декабря 2017 года всего закартонировано 1755 ед.хр. на бумажных носителях.
3. Формирование Архивного фонда Российской Федерации.

    Взаимодействие архивных учреждений с организациями.

3.3.1. По состоянию на 01 января 2018 года в список источников комплектования Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района» входят 15 организаций, из них 1- краевая.
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3.3.2. Архивным отделом администрации Дальнереченского муниципального района» в рамках реализации Соглашения между профсоюзами, работодателями и Администрацией Приморского края о регулировании социально-трудовых отношений на 2017-2019 годы (пункт 4.11.), утвержденного распоряжением Администрации
Приморского края от 16.03.2017 № 98-ра, в 2017 году на территории Дальнереченского района проводилась разъяснительная работа среди работодателей в части обязанности государственных органов, органов местного самоуправления, организаций и граждан, занимающихся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица, выполнять требования нормативных правовых актов по формированию и передаче на хранение в архивы организаций документы по личному составу, отражающих трудовые отношения работников с работодателем, и необходимых для назначения пенсий и социальных пособий, обеспечивать их сохранность в течение 50 лет, а при ликвидации – передавать эти документы в упорядоченном состоянии в соответствующие архивные учреждения.

На официальном сайте администрации Дальнереченского муниципального района (http://mo.primorsky.ru/dalnerechensky/) в разделе Архивный отдел размещена соответствующая информация для работодателей. Данная информация также размещена на информационном стенде в помещении администрации района, на стенде в помещении Пенсионного фонда РФ по Дальнереченскому городскому округу и Дальнереченскому муниципальному району, в администрациях Веденкинского, Малиновского, Ореховского, Ракитненского, Рождественского и Сальского сельских поселениях.
Кроме того, проводится разъяснительная работа с руководителями организаций-источников комплектования и с представителями ликвидируемых организаций.

3.5. Прием архивных документов

В 2017 году в Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района принято:

3.5.1. От организаций (статформа № 1, строка 201, графы 1,8):
231 ед.хр. управленческой документации (план – 222 ед.хр.)
	№

п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Администрация Дальнереченского          муниципального района
	2012
	29

	2
	Отдел экономики  администрации      Дальнереченского муниципального       района
	2012
	  6

	3
	Управление финансов  администрации Дальнереченского муниципального       района
	2012
	12

	4
	Управление народного образования администрации Дальнереченского муниципального района
	2012
	23

	5
	Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Дальнереченского          муниципального района
	2012
	  8

	6
	Дума Дальнереченского муниципального района
	2012
	17


5
	1
	2
	3
	4

	7
	Территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района
	2016-2017
	40

	8
	Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района
	2016
	  4

	9
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Дальнереченского муниципального района
	2012
2012
	  7
 4

	10
	Муниципальный комитет

Администрация Рождественского         сельского поселения
	2012
2012
	 2
12

	11
	Муниципальный комитет

Администрация Малиновского сельского поселения
	2012
2012
	 2
11

	12
	Муниципальный комитет

Администрация Ракитненского сельского поселения
	2012
2012
	  1
13

	13
	Муниципальный комитет

Администрация Ореховского сельского поселения
	2012
2012
	  1
  8

	14
	Муниципальный комитет

Администрация Веденкинского сельского поселения
	2012
2011
	  2
15

	15
	Муниципальный комитет

Администрация Сальского сельского      поселения
	2012
2012
	  3
11

	
	Итого:
	
	231


21 ед.хр. по личному составу от ликвидированной организации (прием не планировался)
	1
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Веденский» 
	2002-2016
	  21

	
	Итого:
	
	  21


3.6. Прием и состав научно-справочной библиотеки.

В течение 2017 года в состав научно-справочной библиотеки Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района» поступило:

1 комплект обязательных экземпляров газета «Ударный Фронт».

На 01 января 2018 года  в составе научно-справочной библиотеки находятся 42 подшивка местных газет.
3.7. Упорядочения документов

3.7.1. В 2017 году на заседаниях ЭПМК архивного отдела Приморского края рассмотрены и утверждены описи дел (статформа № 1, строка 203, графа 1):
управленческой документации на 252 ед.хр. (план – 199 ед.хр.) план по упорядочению документов перевыполнен.
	№

п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Администрация Дальнереченского          муниципального района
	2016
	36


6
	1
	2
	3
	4

	2
	Отдел экономики  администрации      Дальнереченского муниципального       района
	2016
	5

	3
	Управление финансов  администрации Дальнереченского муниципального       района
	2016
	10

	4
	МКУ «УНО» Дальнереченского              муниципального района
	2016
	18

	5
	Отдел градостроительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дальнереченского          муниципального района
	2016
	  7

	6
	Дума Дальнереченского муниципального района
	2016
	13

	7
	Территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района
	2016-2017
	40(оп.1)
24(оп.2)

	8
	Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района
	2016
	  4

	9
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Дальнереченского муниципального района
	2016

2016
	   5 (оп.1)

   12(оп.2)

	10
	Муниципальный комитет

администрация Рождественского сельского поселения
	2016

2016
	   2 (оп.1)

   10(оп.2)

	11
	Муниципальный комитет

Администрация Малиновского сельского поселения
	2016

2016
	    2 (оп.1)

   12(оп.2)

	12
	Муниципальный комитет

Администрация Ракитненского сельского поселения
	2016

2016
	    1 (оп.1)

    10(оп.2)

	13
	Муниципальный комитет

Администрация Ореховского сельского поселения
	2016

2016
	   1 (оп.1)

   9 (оп.2)

	14
	Муниципальный комитет

Администрация Веденкинского сельского поселения
	2015-2016

2015-2016
	   4 (оп.1)

   16(оп.2)

	15
	Муниципальный комитет

Администрация Сальского сельского      поселения
	2016

2016
	   2 (оп.1)

   9 (оп.2)

	
	Итого
	
	252


3.7.2. В 2017 году на заседаниях ЭПМК архивного отдела Приморского края согласованы описи дел по личному составу ликвидированной организации на 21 ед.хр. (статформа № 1, срока 203, графа 8) (не планировалось)
	№

п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Сельскохозяйственный производственный кооператив «Веденский» 
	2002-2016
	21

	
	Итого:
	
	21


7
Кроме того, на заседаниях ЭПК администрации Дальнереченского муниципального района согласованы описи дел по личному составу  организаций  - источников комплектования на 88 ед.хр.:

	№

п/п
	Наименование организации
	Годы
	Кол-во

ед.хр.

	1
	Администрация Дальнереченского          муниципального района
	2016
	27

	2
	Управление финансов  администрации Дальнереченского муниципального       района
	2016
	  7

	3
	МКУ «УНО» Дальнереченского              муниципального района
	2016
	12

	4
	Администрация Рождественского         сельского поселения
	2016

	  7


	5
	Администрация Малиновского сельского поселения
	2016
	  8

	6
	Администрация Ракитненского сельского поселения
	2016

	  5

	7
	Администрация Ореховского сельского поселения
	2016

	  6

	8
	Администрация Веденкинского сельского поселения
	2016
	 9

	9
	Администрация Сальского сельского      поселения
	2016
	 7

	
	Итого:
	
	88


3.8. Взаимодействие с организациями

3.8.1. В течение 2017 года работники Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района оказывали методическую и практическую помощь организациям – источникам комплектования, а также образовательным учреждениям и детским садам района в составлении нормативно-методических документов.
На заседании ЭПК администрации Дальнереченского муниципального района согласованы:

12 номенклатур дел: Дума ДМР, АДМР, ТИК, управление финансов, МКУ «УНО» ДМР, ОГА и ЖКХ, ОУМИ, Экономика, Веденкинское, Малиновское, Сальское, Ореховское сельские поселения;
5 положений об экспертной комиссии: МКУ «УНО» ДМР, Веденкинское, Малиновское, Ореховское и Сальское сельские поселения.
Проведен 1 семинар по архивному делу и делопроизводству с работниками делопроизводственных служб и ответственными за архив организаций на тему: «Порядок составления номенклатур дел», «Порядок составления описей дел», «Об обеспечении сохранности документов» с работниками делопроизводственных служб и ответственными за архив организаций - источников комплектования (присутствовало 15 человек).
Проведена 1 учеба со специалистами сельских поселений ответственными за делопроизводство и архивное дело (присутствовало 6 чел.).
8
В 2017 году оказано 65 консультаций по вопросам архивного дела и делопроизводства, составлению номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел, по организациям ведомственного хранения документов и др.
4. Создание информационно-поисковых систем

4.1.1. В 2017 году Архивным отделом администрации Дальнереченского муниципального района проведено описание документов, поступивших в неописанном состоянии от одной организации:

21 ед.хр. по личному составу – Сельскохозяйственный производственный кооператив (СХПК) «Веденский».
4.1.2. Усовершенствование, переработка описей – не планировалась;
4.1.3. Создание нормативного комплекта описей – не планировалось.

4.2. Каталогизация
В 2017 году в Архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района тематическая разборка фондов представительных и исполнительных органов местного самоуправления и создание каталогов на бумажной основе – не проводилась. 
5. Информатизация архивного дела:
5.1. – степень внедрения информационно-коммуникационных технологий (ИКТ) в деятельность архивного отдела администрации Дальнереченского     муниципального района (количество техники, приобретенной в течение года, указать в скобках):
	Количество работников (руководители и специалисты по основной деятельности по штатному расписанию)
	Количество техники

(современных компьютеров,

серверов, сканеров)
	Кол-во

размещенных

на сайте

(странице сайта)
	Количество посещений собственного сайта, (станицы на сайте органа местного самоуправления

	
	Всего компьютеров
	В т.ч. серверов
	В т.ч. объединенных в ЛС
	В т.ч. имеющих выход в Интернет
	Кол-во сканеров
	Электронных описей
	Выставок
	Информаций
	

	1
	1
	1
	0
	1
	0
	0
	0
	20
	сведений нет


Примечание: кол-во посещений сайта раздела Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района подсчитать нет возможности по причине того, что на сайте администрации Дальнереченского муниципального района установлен сквозной счетчик посещений и подсчитывается только общее количество посещений сайта.
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5.2. – информация по ведению БД «Архивный фонд», автоматизированного научно-справочного аппарата (АНСА) и оцифровке:
	Ведение БД «Архивный фонд»
	Оцифровка

	Кол-во введенных описаний

фондов, описей, ед.хр., документов в течение  года/общее

кол-во введенных описаний фондов, описей, ед.хр., документов по состоянию на 31.12.2017
	Кол-во оцифрованных описей, ед.хр., документов, прикреплённых к соответствующим карточкам в течение года/общее кол-во оцифрованных описей, ед.хр., документов, прикреплённых к соответствующим карточкам по состоянию на 31.12.2017
	Кол-во оцифрованных описей, ед.хр., документов в течение года/общее кол-во оцифрованных описей, ед.хр., документов по состоянию на 31.12.2017

	фон-

дов
	описей


	ед.хр.
	доку-

ментов
	описей
	ед.хр.


	доку-

ментов
	описей
	ед.хр.
	доку-

ментов

	1/127
	1/198
	770/2032
	0
	66/103
	0
	0
	66/103
	0
	0


В течение 2017 года в Архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района было продолжено ведение ПК «Архивный фонд» версии 5.0.

По состоянию на 01.01.2018 г. в архиве по списку фондов числящихся с № 1 по № 162 номеров фондов из них: 35 фондов свободных, в БД «Архивный фонд» версии 5.0 введено 127 фондов (в них 22049 ед.хр.), (за 2017 год введен новый 1 фонд), в том числе:

72 фонда управленческой документации (в них 13281 ед.хр.), в 2017 году новых фондов управленческой документации не поступало;
55 фонда по личному составу (в них 8768 ед.хр.), в 2017 году поступил 1 фонд по личному составу.

На 01.01.2018 г. в БД «Архивный фонд» версии 5.0 введено 198 описей документов на бумажной основе (в 2017 году введена 1 опись), в том числе:

105 описи управленческой документации (в 2017 году новые описи не поступали);

93 описи по личному составу (в 2017 году поступила 1 новая опись: ф.162, оп.1-л)
В 2017 году в БД «Архивный фонд-5.0» введен 1 новый фонд:

- по личному составу:

1 фонд – Сельскохозяйственный производственный кооператив «Веденский».
Для вновь поступившего фонда вводилась информация в разделы: Карточка фонда – «Общие сведения», «Объем: трад. носителей», «НСА1», «АНСА», «Доп. инф.», «Физ. состояние»; Карточка описи – «Общие сведения», «Объем: трад. носителе», «НСА1», «Физ. состояние», «Акты и топографирование».
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В 2017 году в БД  «Архивный фонд» введено 770 ед.хр.: ООО «ЖКК» - 7ед.хр. (ф. № 130); ОАО «Дальнереченская МПМК» - 189ед.хр. (ф. № 131); ТИК Дальнереченского района – 240ед.хр. (ф. № 132); Архивный отдел АДМР -            4ед.хр. (ф. № 136); КУМИ (оп.1;оп.2) – 11ед.хр. (ф. № 137); Рождественский МК и СП – 14ед.хр. (ф. № 141); Малиновский МК и СП – 13ед.хр. (ф. №142); Ракитненский МК и СП – 14ед.хр. (ф. № 143); Ореховский МК и СП – 9ед.хр. (ф. № 144); Веденкинский МК и СП – 17ед.хр. (ф. № 145); Сальский МК и СП – 14ед.хр. (ф. № 146); ОАО «Дальнереченский мясокомбинат» - 217ед.хр. (ф. № 161); СХПК «Веденский»- 21ед.хр. (ф. № 162).
По состоянию на 01.01.2018 г. в БД «Архивный фонд» - числится общее количество введенных 2032 ед.хр. 
Оцифровано 66 описей: Администрация ДМР (5 описей) - (ф. № 1); Экономика ДМР (2 описи) – (ф. № 2); УОХ «Дальнереченского зооветтехникума» - (ф. № 81); Дальнереченское кустовое машиносчетное бюро – (ф. № 82); РТП Дальнереченского агропромышленного объединения – (ф. № 83); ОРС Калининского леспромхоза – (ф. № 84); совхоз «Приморский» - (ф. № 85); Откормочный совхоз «Стретенский» - (ф. № 86); Комитет по земельным ресурсам – (ф. № 87); Исполнительный комитет Звенигородского сельского Совета (3 описи) – (ф. № 89); Исполнительный комитет Добрышевского сельского Совета (3 описи) – (ф. № 90); Исполнительный комитет Ольшевского сельского Совета (3 описи) – (ф. № 91); Исполнительный комитет Костюковского сельского Совета (2 описи) – (ф. № 92); Исполнительный комитет Стретенского сельского Совета – (ф. № 93); Исполнительный комитет Яснополянского сельского Совета (3 описи) – (ф. № 94); Исполнительный комитет Савиновского сельского Совета (3 описи) – (ф. № 95); Исполнительный комитет Иманский противочумной пункт (2 описи) – (ф. № 96); Отдел торговли Исполнительного комитета Калининского райисполкома – (ф. № 101); Плодопитомнический совхоз им. «Лазо» - (ф. № 102); АТП «Приморскагропромтранс» - (ф. № 103); Налоговая инспекция – (ф. № 104); Межрайонное управление осушительных систем – (ф. № 105); СПМК «Дальнереченская» - (ф. № 106); АООТ «Агро-Восток» - (ф. № 107); ПХРУ «Дальнереченская» - (ф. № 108); ОГА и ЖКХ – (ф. № 109); Дальнереченский лесхоз – (ф. № 110); Колхозы (10 описей) – (ф. № 111-120); ООО «Дальнереченское» - (ф. № 121); Дума Дальнереченского муниципального района – (ф. № 122); МУПОРП «СТЭЛС» - (ф. № 123); ООО РСППП «Север» - (ф. № 124); АООТ «Агропромхимия» - (ф. № 125); Дальнереченская ОТБ «Крайпотребсоюза» - (ф. № 126); Коопзверопромхоз – (ф. № 127); Иманская «Инкубаторно-птицеводческая станция» - (ф. № 128); ЖЭП Дальнереченского района – (ф. № 129); ООО «ЖКК» - (ф. № 130); ОАО «Дальнереченская МПМК» - (ф. № 131); ТИК Дальнереченского района – (ф. № 132).              
По состоянию на 01.01.2018 г. в БД «Архивный фонд» -  числится общее количество оцифрованных описей, прикрепленных к соответствующим карточкам – 103 описи. 
5.3. - о введении электронных описей и электронных каталогов в БД

	Базы данных электронных описей*, электронные каталоги


	Количество единиц хранения, заголовки которых внесены в электронные описи и электронные каталоги в течение года
	Количество единиц хранения, заголовки которых внесены в электронные описи и электронные каталоги по       состоянию на 31.12.2017

	0
	0
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5.4. Информация о предоставлении услуг в электронной форме:

	№

п/п
	Наименование услуги


	Предостав-

ление услуги

через ЕПГУ*

(да/нет)
	Предостав-

ление услуги

через МФЦ

(да/нет)
	Взаимодей-

ствие с МФЦ 
в электронной

форме (да\нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Предоставление информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	нет
	нет
	нет


5.5. Информация о наличии компьютерной техники архивного отдела 
            администрации Дальнереченского муниципального района

	Тип процессора
	Объём оперативной памяти (RAM)
	HDD
	Количество 

	Intel (K) Xeon (R) CPU X 3470, 2, 93 ГГц
	16 ГБ
	1 ТБ
	1


            - модель принтера – SHARP MX-В200, блока бесперебойного питания Ippon Back power pro 800;  

            - компьютер Intel (K) Xeon (R) CPU X 3470, 2, 93 ГГц
            - объем оперативной памяти  16 ГБ

            - объем жесткого диска  1 ТБ

                  -  лазерный принтер SHARP MX-В200, имеется блок бесперебойного питания

                     Ippon Back  power pro 800;  

                  -  DVDROM  
5.6. Информация о сетевой инфраструктуре архивного отдела 

       администрации Дальнереченского муниципального района

	Наличие ЛВС с

 указанием кол-ва 

рабочих мест
	Адрес

электронной почты
	Адрес

Web-сайта
	Наличие доступа в Интернет да/нет

	-
	arhiv__dmr@mail.ru
dalnerechensky@mo.

primorsky.ru
	http://mo.primorsky.ru /dalnerechensky/
	да


            5.7. Информация о ходе внедрения новой, пятой версии ПК «Архивный фонд»
	Установка ПК 

«Архивный фонд» да/нет
	Установка в сети 

(сетевой вариант)

да/нет
	Установка на одном компьютере

(однопользовательский вариант)

да/нет

	да
	нет
	да


В Архивном отделе  установлен  ПК «Архивный фонд» (версия 5.0)
За период 2017 года компьютерная техника не приобреталась.
5.8. Представление информационных ресурсов в сети Интернет.

5.8.1. В течение 2017 года на официальном сайте администрации Дальнереченского муниципального района (http://mo.primorsky.ru/dalnerechensky/) в разделе Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района в течение отчетного года размещено 20 информационных материалов.
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В Архивном отделе администрации Дальнереченского муниципального района» подключен Интернет, имеется электронная почта: arhiv_dmr@mail.ru.
6. Предоставление информационных услуг и использование документов.

6.1. Проведение информационных мероприятий.

В течение 2017 года Архивным отделом администрации Дальнереченского муниципального района подготовлено и проведено:
- встреча с почетными гражданами Дальнереченского района по выявлению держателей личных фондов и порядка приема в архивный отдел документов личного происхождения;
 4 информационных мероприятий (статформа № 1, строка 401, графа 1 с примечанием), в том числе:
3 выставки архивных документов, посвященных 110-летию образования сел: Орехово, Боголюбовка, Ариадное (присутствовало 168 чел);
1 экскурсия – по архивохранилищу по фондам муниципального архива для школьников 7 класса школы № 6 (присутствовало 15 чел.) с использованием 20 ед.хр.
1 статья в газету Ударный Фронт «Когда одна цель, одна мечта – разбить захватчика» (источник г-та Борьба за 1942-1943 годы)
           6.2. Исполнение социально-правовых запросов.

В 2017 году в Архивный отдел поступило всего 1323 запросов из них:

(за минусом 10-ти запросов отсутствующих предприятий);
Исполнено 1323 запросов физических и юридических лиц, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций, в соответствии с законодательством (статформа     № 1, строка 401, графа 2) из них: 
с положительным результатом исполнено 1301 запросов (статформа № 1, строка 401, графа 2. примечание, числитель) (за минусом 12 запросов - отрицательных; и 10 запросов с рекомендациями);
исполнено 1323 запросов в установленные законодательством сроки (статформа № 1, строка 401, графа 2. примечание, знаменатель);

6.3. Посещение читального зала.

В 2017 году 14 пользователей, работавших в архиве, осуществили 18 фактических посещений  в поисках архивной информации и уточнения данных (статформа № 1, строка 401, графа 3 с примечанием).
Основная тематика работы пользователей - установление родства, написание курсовых, рефератов, социально-экономическое развитие района.
6.4. Посещение web-сайта/страницы (статформа № 1, строка 401, графа 4).
Учет посещений раздела Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района» на сайте администрации Дальнереченского муниципального района (http://mo.primorsky.ru/dalnerechensky/) не ведется, поэтому  кол-во посещений подсчитать нет возможности по причине того, что на сайте администрации Дальнереченского муниципального района установлен сквозной счетчик посещений и подсчитывается только общее количество посещений сайта.
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6.5. Пользователи архивной информацией

В 2017 году предоставлены услуги 1703 пользователям архивной информацией для удовлетворения их информационных потребностей (статформа № 1, строка 401, графа 5), в том числе:
18 посещений читального зала архива;
по исполнению 1323  запросов социально-правового характера;
по исполнению 179 тематических запросов (статформа № 1, строка, 401, графа 5, примечание);
168 посетителям выставки архивных документов;
  15 экскурсантам;
6.6. Выдача документов пользователям архивной информации.

В 2017 году из архивохранилища Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района было выдано 7181 ед.хр. (статформа № 1, строка 401, графа 6), в том числе: 
42 - пользователям в читальном зале архива;

64 – во временное пользование по запросам сторонних организаций;
           7055 – работникам архива для исполнения запросов граждан и организаций;

20 ед.хр. – экскурсантам;
7. Методическая работа
7.1. Ежеквартально в архивный отдел Приморского края представлялись информации:

- о деятельности Архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района, включающие сведения по обеспечению сохранности архивных документов, формированию архивных фондов, информатизации архивного дела, предоставлению информационных услуг и использованию архивных документов;

- за 1 квартал об упорядочении дел в организациях-источниках комплектования.

7.2. В отчетном году начальник архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района принял участие в расширенном заседании коллегии и семинаре-совещании работников архивных органов и архивных учреждений Приморского края «Комплектование архивов документами личного происхождения: значение, популяризация документов, работа с держателями личных фондов»; семинаре-совещании «Государственный учет документов в государственном и муниципальном архивах Приморского края»; участие в инструктаже пользователей «ГИС Архив» (г. Владивосток 21-22 марта; 08 ноября; 20 декабря 2017 г.).
Начальник архивного отдела 

Дальнереченского муниципального района                                             Л.Т. Антонова                                                                        
10.01.2018 г.
