План
 основных направлений развития архивного дела   
    в архивном отделе администрации Дальнереченского 
муниципального района
                                                             на 2024 год
В рамках регулирования Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», план работы архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района направлен на выполнение основных показателей развития архивного дела в Дальнереченском муниципальном районе. 
1. Нормативное регулирование архивного дела
В сфере организационного правового обеспечения деятельности в 2024 году планируется:
- продолжить внедрение в практику работы архивного отдела административный регламент «Предоставления информации на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» предоставления муниципальных услуг в области архивного дела.
- подготовить проект постановления главы администрации Дальнереченского муниципального района «Об утверждении графиков комплектования и упорядочения документов на 2024 год».
- продолжить работу по дополнению информационным материалом о деятельности архивного отдела на сайте администрации Дальнереченского муниципального района.
- подготовить и провести: 3 заседания экспертно-проверочной комиссии администрации Дальнереченского муниципального района.
2. В сфере обеспечения сохранности и государственный  учет
  документов 
В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов в  2024 году планируется:
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2.1. Обеспечение повышения уровня защищенности и безопасности архивных объектов путем:
- принятия необходимых организационных, инженерно-технических и других мер, направленных на повышения уровня защищенности и безопасности архивных объектов;
- усиления контроля за соблюдением требований пожарной безопасности и  антитеррористической защищенности;
- актуализация нормативно - правовой базы и локальных актов по вопросам пожарной безопасности и антитеррористической защищенности;
- разработки и оформления планов защиты и эвакуации архивных документов, отнесенных к группам защиты;
- обеспечения мер по усилению контроля за сохранностью архивных документов в читальном зале при их самостоятельном копировании пользователями;
- планомерное сокращение объема неописанных документов, поставленных на государственный учет;
- организовать и провести паспортизацию в муниципальных архивах по состоянию на 01.01.2025 г. в порядке и по формам, определенным Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Росархива от 11.03.1997 № 11 и зарегистрирован и Минюсте России 08.07.1997 г., зарегистрированный № 1344);
2.2. Соблюдения сроков цикличной проверки наличия и состояния документов незамедлительно информировать министерство культуры и архивного дела Приморского края о фактах не обнаружении дел (документов).
2.3. Соблюдать нормативные требования по организации хранения и учету документов постоянного хранения и по личному составу, в том числе организации выдачи документов из архивохранилища.
2.4. Улучшать физическое состояние дел на бумажной основе:
подшить 50 дел (статформа № 1,строка 102, графа 1).
2.5. Провести выборочную проверку наличия и физического состояния 255 дел  в фондах № 89-96; 101-102.
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3. В сфере комплектования организационно - методическое руководство 
архивами организаций источников комплектования.
В сфере комплектования в 2024 году планируется:
3.1. Продолжить внедрение в практику работы архивного отдела и организаций - источников их комплектования:
- Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов   в   государственных   органах,   органах   местного   самоуправления организациях (утвержденных приказом Росархива от 31.07.2023 № 77 и зарегистрированных в Минюсте России 06.09.2023, регистрированный № 75119);
- Перечень типовых архивных документов, образующихся в научно-технической и производственной деятельности организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 28.12.2021 № 142;
- Перечень документов, образующихся в процессе деятельности Федерального архивного агентства и подведомственных ему организаций с указанием сроков хранения, утвержденного приказом Росархива от 27.06.2022        № 72;
- Правила делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22.05.2019 № 71;
- организовать и провести паспортизацию организаций - источников комплектования муниципальных архивов по состоянию на 01.12.2024 г.;
- проводить мероприятия по обеспечению сохранности и приему на хранение архивных документов ликвидируемых органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных им организаций;
- продолжить изучение практики внедрения в деятельность органов и организаций, выступающих источниками комплектования архивного отдела администрации, систем электронного документооборота;
3.2. Оказывать организационно - методическую помощь и консультативные услуги по вопросам комплектования, архивного дела и делопроизводства отделам, учреждениям администрации района, муниципальным комитетам и сельским поселениям Дальнереченского муниципального района.
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3.3. Планируется принять от организаций — источников комплектования:
  174 ед.хр. управленческой документации (статформа № 1,строка 201, графа 1)
	№
п/п
	Номер
фонда
	           Наименование     учреждений
	Годы
	Кол-во
  дел

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1
	Администрация Дальнереченского муниципального района

	2019
	30

	2
	2
	Отдел экономики администрации Дальнереченского муниципального района 

	2019
	8

	3
	3
	Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района

	2019
	14

	4
	4
	МКУ «Управление  народного образования» Дальнереченского муниципального района

	2019
	15

	5
	109
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации ДМР

	2019
	9

	6
	122
	Дума Дальнереченского муниципального района

	2020
	17

	7
	132
	Территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района

	2023
	10

	8
	136
	Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	2

	9
	137
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации ДМР

	2019
	7

	10
	141
	Муниципальный комитет и администрация Рождественского сельского поселения

	2019
	9

	11
	142
	Муниципальный комитет и администрация Малиновского сельского поселения

	2019
	12

	12
	143
	Муниципальный комитет и администрация Ракитненского сельского поселения

	2019
	10


5
	1
	2
	3
	4
	5

	13
	144
	Муниципальный комитет и администрация Ореховского сельского поселения

	2019
	9

	14
	145
	Муниципальный комитет и администрация Веденкинского сельского поселения

	2019
	11

	15
	146

	Муниципальный комитет и администрация Сальского сельского поселения

	2019
	11

	Итого:
	174


3.4. Организовать упорядочение и утверждение ЭПМК министерства культуры и архивного дела Приморского края описей дел постоянного хранения:
169 ед.хр. управленческой документации
	№
п/п
	Номер
фонда
	Наименование     учреждений
	Годы
	Кол-во
дел

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1
	Администрация Дальнереченского муниципального района

	2023
	32

	2
	2
	Отдел экономики администрации Дальнереченского муниципального района 

	2023
	8

	3
	3
	Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	12

	4
	4
	МКУ «Управление  народного образования»

	2023
	15

	5
	109
	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	9

	6
	122
	Дума Дальнереченского муниципального района

	2023
	18

	7
	132
	Территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района

	2023
	10

	8
	136
	Архивный отдел администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	2


6
	1
	2
	3
	4
	5

	9
	137
	Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	5

	10
	141
	Муниципальный комитет и администрация Рождественского сельского поселения

	2023
	9

	11
	142
	Муниципальный комитет и администрация Малиновского сельского поселения

	2023
	10

	12
	143
	Муниципальный комитет и администрация Ракитненского сельского поселения

	2023
	9

	13
	144
	Муниципальный комитет и администрация Ореховского сельского поселения

	2023
	9

	14
	145
	Муниципальный комитет и администрация Веденкинского сельского поселения

	2023

	11

	15
	146
	Муниципальный комитет и администрация Сальского сельского поселения

	2023
	10

	Итого:
	169


3.5. Согласовать на ЭПК архивного отдела администрации Дальнереченского муниципального района описей дел по личному составу на:
           70 ед.хр. по личному составу
	№
п/п
	Номер
фонда
	Наименование     учреждений
	Годы
	Кол-во
дел

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	1
	Администрация Дальнереченского муниципального района

	2023
	10

	2
	3
	Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района

	2023
	 8

	3
	4
	МКУ «Управления народного образования» Дальнереченского муниципального района

	2023
	10


7
	1
	2
	3
	4
	5

	4
	132
	Территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района

	2023
	 5

	5
	141
	Администрация Рождественского сельского поселения

	2023
	 5

	6
	142
	Администрация Малиновского сельского поселения

	2023
	 6

	7
	143
	Администрация Ракитненского сельского поселения

	2023
	 5

	8
	144
	Администрация Ореховского сельского поселения

	2023
	  5

	9
	145
	Администрация Веденкинского сельского поселения

	2023

	 8

	10
	146
	Администрация Сальского сельского поселения

	2023
	 8

	Итого:
	70


4. В сфере использования архивных документов  
4.1. В сфере использования архивных документов архивного отдела администрации в 2024 году планируется:
- организовать работу читального зала, в том числе в части соблюдения рекомендаций уполномоченных органов санитарно-эпидемического надзора и Рекомендаций по организации работы читальных залов государственных и муниципальных архивов Российской Федерации в условиях сохранения рисков распространения COVID-19 (МР 3.1/2.1.0199-20);
- совершенствовать работу по оказанию муниципальных услуг в части исполнения запросов юридических и физических лиц, прежде всего связанных с социальной защитой граждан, исполнению запросов государственных органов власти и органов местного самоуправления;
- участвовать совместно с отделением социального и пенсионного фонда по Приморскому краю в организации электронного взаимодействия его территориальных органов с государственными и муниципальными архивами Российской  Федерации  в  части  исполнения  социально — правовых  запросов   с
8
исполнением Единой централизованной цифровой платформы в социальной сфере в рамках реализации Федерального закона от 11.06.2022  № 183-ФЗ.
4.2. Продолжить оцифровку документов фонда № 1 Исполнительного комитета Дальнереченского районного Совета народных депутатов — 40 ед. хр.
4.3. Предоставлять в свободном доступе в сети Интернет наиболее востребованных комплексов исторических источников для удовлетворения потребностей государства и общества в ретроспективной архивной информации, содержащейся в документах Архивного фонда Российской Федерации.
4.4. Подготовить и провести:
1 обзорную экскурсию в архивохранилище по фондам архивного отдела;
1 выставку архивных документов по документам фондов архивного отдела.
4.5. Обеспечить своевременное исполнение тематических и социально - правовых запросов граждан и организаций, в том числе и из-за рубежа.
4.6. Обеспечить оказание услуг пользователям архивной информацией:
          оказать 250 услуг пользователям архивной информацией для удовлетворения их информационных потребностей (статформа № 1, строка 401, графа 5).
5. В сфере информационных  ресурсов и технологий
5.1. В сфере информационных  ресурсов и технологий планируется:
- продолжение перехода на отечественное программное обеспечение с соблюдением принципа бесперебойности работы программно-аппаратных средств в процессе основной архивной деятельности;
- исключение случаев использования иностранного программного обеспечения при создании новых информационных ресурсов;
- обеспечение информационной безопасности в отношении программно-аппаратных средств и информационных ресурсов;
- формирование электронного фонда использования с целью последовательного перехода к предоставлению пользователями цифровых копий архивных документов вместо подлинников и размещения в свободном доступе в сети Интернет наиболее востребованных комплексов исторических источников для удовлетворения потребностей граждане, общества и государства в ретроспективной архивной информации;
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- ведение и пополнение отраслевых и региональных информационных систем и баз данных;
- пополнение и внедрение в работу муниципальных архивов Российской Федерации Базы данных о местах хранения архивных документов по личному составу, дополнение базы данных сведениями о местах хранения архивных документов по личному составу;
- продолжить работу по ведению сайтов и страниц архивов в социальных сетях, регулярное обновление размещаемых информационных материалов.
- посещение web — сайта/страницы: учет посещений раздела «Архивный отдел Дальнереченского муниципального архива» на официальном сайте администрации Дальнереченского муниципального района — 90 человек (статформа № 1, строка 401, графа 4).
6. В части организационного, кадрового, научно - методического и информационного обеспечения
6.1. Внедрение:
- продолжить внедрение Типовых норм времени и выработки на работы (услуги), выполняемые (оказываемые) муниципальными архивами (утверждены приказом Росархива от 08.08.2022  № 111 и зарегистрированных в Минюсте России 27.09.2022, регистрационный № 70238).
6.2. Участие:
- принимать участия в работе очередного заседания НМС архивных учреждений Дальневосточного федерального органа.
Начальник архивного отдела                                                                     Л.Т. Антонова                                                                         12.12.2023 г.
