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АДМИНИСТРАЦИЯ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12 июля 2012г.                                                        г. Дальнереченск                                                              №349-па
Об утверждении Порядка формирования и ведения 
реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Дальнереченского муниципального района 
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Дальнереченского муниципального района, администрация Дальнереченского муниципального района     

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района.

2. Определить уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района (далее - реестр муниципальных услуг), отдел экономики администрации Дальнереченского муниципального района  (далее - уполномоченный орган).

3. Структурным подразделениям администрации Дальнереченского муниципального района и муниципальным учреждениям, предоставляющим муниципальные услуги:

3.1. Руководствоваться в своей деятельности Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района (далее - Порядок);

3.2. Предоставлять в течение 3 рабочих дней со дня возникновения обстоятельств, обусловивших необходимость внесения изменений в реестр муниципальных услуг, сформированный в соответствии с Порядком, уполномоченному органу сведения об изменениях, связанных с предоставлением услуг.

4. Уполномоченному органу (Ласков):

4.1. В срок до 30 июля 2012 года подготовить и представить на утверждение главе администрации Дальнереченского муниципального района проект Реестра муниципальных услуг;
4.2. При получении сведений, предусмотренных пунктом 3.2. настоящего постановления, в течение 5 рабочих дней осуществлять подготовку проекта постановления о включении, об исключении муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг или о внесении изменений в сведения о муниципальной услуге, содержащейся в Реестре муниципальных услуг.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Дальнереченского муниципального района Асанидзе О.А.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава администрации 
Дальнереченского 
муниципального района                                                                  В.С.Дернов
УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Дальнереченского муниципального района

от 12.07.2012г. №349-па

ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района (далее - Порядок), регламентирует правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района и муниципальными учреждениями в соответствии с утвержденными административными регламентами (далее - Реестр муниципальных услуг).

1.2. Целью ведения Реестра муниципальных услуг является обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района и муниципальными учреждениями.

2. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Реестр муниципальных услуг формируется и ведется по форме Приложения к настоящему Порядку. 
2.2. Реестр муниципальных услуг содержит следующие сведения: 

- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Дальнереченского муниципального района;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Дальнереченского муниципального района;

- об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, в случае если указанные услуги включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, или в дополнительный перечень услуг, утвержденный высшим исполнительным органом государственной власти Приморского края, и предоставляются в электронной форме.

2.3. Реестр муниципальных услуг содержит два раздела:

Раздел 1. «Муниципальные услуги, предоставляемые непосредственно структурными подразделениями администрации Дальнереченского муниципального района, в т.ч. услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Дальнереченского муниципального района».

Муниципальная услуга в разделе 1 Реестра муниципальных услуг описывается через следующие данные:

1) муниципальный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт муниципальной услуги;

2) наименование муниципальной услуги;

3) исполнитель муниципальных услуг;

4) сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, в том числе:

4.1) наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги;

4.2) организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

5) результат предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. "Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и другими организациями в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, в случае если указанные услуги включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, или в дополнительный перечень услуг, утвержденный высшим исполнительным органом государственной власти Приморского края, и предоставляются в электронной форме, в т.ч. услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Дальнереченского муниципального района".

Муниципальная услуга в разделе 2 Реестра муниципальных услуг описывается через следующие данные:

1) муниципальный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт муниципальной услуги (при наличии) и муниципальный правовой акт, утверждающий муниципальное задание муниципальным учреждениям Дальнереченского муниципального района;

2) наименование муниципальной услуги;

3) исполнитель муниципальных услуг (муниципальное учреждение);

4) результат предоставления муниципальной услуги.

Разделы Реестра муниципальных услуг включают подразделы по сферам деятельности администрации Дальнереченского муниципального района.
2.4. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации Дальнереченского муниципального района.

2.5. Включение, исключение муниципальных услуг из Реестра муниципальных услуг, а также внесение изменений в данный Реестр муниципальных услуг осуществляется постановлениями администрации Дальнереченского муниципального района по основаниям, предусмотренным пунктами 2.6 - 2.8 настоящего Порядка.

2.6. Основанием для включения муниципальных услуг в Реестр муниципальных услуг являются утвержденные постановлением администрации Дальнереченского муниципального района административные регламенты предоставления муниципальных услуг.

2.7. Основанием для исключения муниципальных услуг из Реестра муниципальных услуг являются постановления администрации Дальнереченского муниципального района об отмене административных регламентов предоставления муниципальных услуг.

2.8. Основанием для внесения изменений в сведения о муниципальной услуге, содержащейся в Реестре муниципальных услуг, является вступление в силу постановлений администрации Дальнереченского муниципального района о внесении изменений в административные регламенты муниципальных услуг, на основании которых в Реестр муниципальных услуг была внесена информация.

2.9. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются потребителям муниципальных услуг по запросам в форме выписки из Реестра муниципальных услуг.

2.10. Сведения из Реестра муниципальных услуг предоставляются потребителям муниципальных услуг бесплатно.

Приложение
к Порядку формирования и ведения реестра 

муниципальных услуг, предоставляемых администрацией 

Дальнереченского муниципального района,

утвержденному постановлением

администрации Дальнереченского муниципального района
от 12.07.2012г. №349-па

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые непосредственно структурными подразделениями администрации Дальнереченского муниципального района, в т.ч. услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Дальнереченского муниципального района
	N 
п/п
	Муниципальный 
правовой акт, 
устанавливающий
порядок    
предоставления 
муниципальной 
услуги и    
стандарт    
муниципальной 
услуги
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Исполнитель 
муниципальных
услуг
	Сведения об услугах, которые являются    
необходимыми и обязательными для      
предоставления муниципальных услуг,     
предусмотренных в графе 3
	Результат   
предоставления
муниципальной 
услуги

	
	
	
	
	Наименование 
услуги,    
которая    
является   
необходимой и 
обязательной 
для      
предоставления
муниципальной 
услуги
	Организации, 
участвующие в 
предоставлении
муниципальных 
услуг
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	7

	Подраздел 1.1. (указывается сфера деятельности органа местного самоуправления)                                           

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и другими организациями в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета, в случае если указанные услуги включены в перечень, установленный Правительством Российской Федерации, или в дополнительный перечень услуг, утвержденный высшим исполнительным органом государственной власти Приморского края, и предоставляются в электронной форме, в т.ч. услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утверждаемый решением Думы Дальнереченского муниципального района
	N 
п/п
	Муниципальный правовой 
акт, устанавливающий  
порядок предоставления 
муниципальной услуги и 
стандарт муниципальной 
услуги (при наличии) и 
муниципальный правовой 
акт, утверждающий   
муниципальное задание 
муниципальным учреждениям      
Дальнереченского муниципального района
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Исполнитель  
муниципальных 
услуг     
(муниципальное
учреждение,  
организация)
	Результат   
предоставления
муниципальной 
услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	Подраздел 2.1. (указывается сфера деятельности органа местного самоуправления)                      

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


