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П Л А Н   Р А Б О Т Ы

управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района на I квартал 2016 года

	
	Исполнитель
	Срок

исполнения

	I. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

 Подготовить проекты решений Думы Дальнереченского муниципального района

·  «О принятии к осуществлению в 2016 году части полномочий по решению вопросов местного значения в части формирования проекта бюджета, исполнения бюджета и контроля за исполнением бюджета Сальского, Ореховского, Веденкинского и Ракитненского сельских поселений» 

· «О внесении изменений в решение Думы Дальнереченского муниципального района от 21.12.2015г. № 78 «О бюджете Дальнереченского муниципального района на 2016 год»
	Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов
Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
	Январь

Февраль


	 Подготовить проекты постановлений главы Дальнереченского муниципального района

· «О назначении публичных слушаний по вопросу «Отчет об исполнении бюджета Дальнереченского муниципального района за 2015 год»

· « О внесении изменений в постановление администрации Дальнереченского муниципального района от 9.01.2015г. № 8-па «О мерах по увеличению доходов и оптимизации расходов бюджета Дальнереченского муниципального района на 2015 год и плановый период 2016 и 2017 годов»
· «О внесении изменений в постановление администрации Дальнереченского муниципального района от 15.12.2015г. № 436-па «Об утверждении Порядка осуществления внутреннего муниципального финансового контроля»

· «Об утверждении Порядка осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств районного бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов районного бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита районного бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита»

· О внесении в Порядок и условия командирования работников учреждений, финансируемых за счет средств бюджета Дальнереченского муниципального района, утвержденного постановлением администрации Дальнереченского муниципального района 23.09.2011г. № 543-па»
	Дронова Г.В. – начальник управления финансов
Дронова Г.В. – начальник управления финансов
Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Дронова Г.В. – начальник управления финансов


	Март
Февраль
Январь

Февраль

Январь

	Провести совещание по вопросу исполнения консолидированного бюджета Дальнереченского муниципального района по доходам за 2015 год и задачах на 2016 год под руководством главы администрации Дальнереченского муниципального района
	Дронова Г.В. – начальник управления финансов


	Январь

	II. КОНТРОЛЬНО - ЭКОНОМИЧЕСКАЯ РАБОТА
	
	

	· Составление отчета об исполнении бюджета за 2015год

· Представление отчета об исполнении консолидированного бюджета Дальнереченского муниципального района за 2015 год в Департамент финансов Приморского края

· Предоставление отчета об исполнении районного бюджета Дальнереченского муниципального района за 2015 год в Думу Дальнереченского муниципального района для внешней проверки
	Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов
Болдуй О.В.. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов
Болдуй О.В.. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов
Болдуй О.В.. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства
	Январь, февраль
Февраль

Март

	· Приемка и проверка отчетов бюджетополучателей за 2015 год 

· Составление и предоставление в Департамент финансов Приморского края месячного (квартального) консолидированного отчета об исполнении бюджета Дальнереченского муниципального района
· Составление сводного отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления и предоставление его в Департамент финансов

· Анализ исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района за 2015 год

· Анализ поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Дальнереченского муниципального района в I квартале 2016 года



· Работа с предприятиями и предпринимателями по снижению недоимки в краевой и местный бюджеты 

· Работа по привлечению к уплате юридических лиц и предпринимателей к уплате за негативное воздействие на окружающую среду, НДФЛ

· Составление сведений о размерах дебиторской и кредиторской задолженности, анализ, проведение мероприятий по снижению кредиторской задолженности
· Подготовка информации о наличии задолженности по заработной плате работникам бюджетной сферы по району

· Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района 

· Учет и анализ изменений бюджетных назначений районного бюджета 

· Работа со сводной бюджетной росписью на 2016 год и внесение изменений в нее

· Работа по наполнению и актуализации информации на сайте администрации Дальнереченского муниципального района в разделе «Открытый бюджет»


· Обеспечение как главным распорядителем средств районного бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в соответствии с Бюджетным кодексом РФ

· Формирование и ведение сводного реестра (Перечень) участников бюджетного процесса на 2016 год и предоставление его в УФК по приморскому краю

· Формирование и предоставление информации и документов в государственной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, и ведомственных перечней государственных и муниципальных услуг. 

· Актуализация перечня муниципальных услуг (работ) Дальнереченского муниципального района на официальном сайте РФ для размещения информации о муниципальных учреждениях www.bus.gov.ru
· Составление сводного реестра расходных обязательств Дальнереченского муниципального района за 2015 год, на 2016 год
· Учет, анализ и обеспечение исполнения операций по исполнительным документам судебных органов, предъявленных к оплате за счет средств бюджета


Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств районного бюджета

· Предоставление отчетов об использовании субвенций, субсидий и других средств, поступивших из краевого бюджета

· Составление отчета о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет Дальнереченского муниципального района
· Работа с письмами и обращениями граждан, предприятий

· Выполнение поручений главы администрации Дальнереченского муниципального района

· Предоставление информации в Департамент финансов

· В связи с передачей полномочий 5 сельскими поселениями управлению финансов по вопросу формирование, исполнение и контроль за исполнением бюджетов поселений.

Управление финансов осуществляет почти все мероприятия, перечисленные выше, но применительно к поселениям
	Болдуй О.В. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов
Болдуй О.В.. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Марченко Е.В. –зам. начальника управления финансов

Дронова Г.Н. – начальник управления финансов

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Тищенко А.С. –ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Тищенко А.С. – ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета управления финансов

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Болдуй О.В. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Тищенко А.С. –ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета управления финансов

Болдуй О.В. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Пархоменко - главный специалист 1 разряда отдела учета, отчетности и казначейства

Болдуй О.В. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Болдуй О.В.. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Тищенко А.С. – ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета управления финансов

Работники отдела учета, отчетности и казначейства

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Болдуй О.В. – начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Марченко Е.В. – зам. начальника управления финансов

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Дронова Г.В. – начальник управления финансов

Все специалисты управления

Виговская С.В. – начальник отдела по формированию и исполнению бюджета


	Январь, февраль 

Помесячно
Январь
Январь

Ежемесячно
Ежемесячно
Ежемесячно
Ежемесячно

1, 25 числа ежемесячно

Ежемесячно

Ежемесячно

В течение квартала

В течение квартала

Постоянно

В течение I квартала

Постоянно
В течение квартала

Январь, февраль

Постоянно

Постоянно

Ежемесячно

До 20 числа месяца следующего за отчетным кварталом

По мере поступления

По мере поступления

Постоянно


Начальник управления финансов                                                                      Г.В. Дронова

