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План работы

Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района

на 1 квартал   2020 год

	
	Исполнитель
	Срок исполнения

	1.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА

	
	

	Подготовить проекты решений Думы 

Дальнереченского  муниципального 

района
	
	

	· «О внесении изменений в решение Думы Дальнереченского муниципального района от 20.12.2019г. № 683-МНПА « О бюджете Дальнереченского муниципального района на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов» 

	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
	В течение квартала (по мере необходимости)


	· «О внесении изменений в Положение о бюджетном устройстве, бюджетном процессе и межбюджетных отношениях вДальнереченском муниципальном районе»


	Заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета
	Январь



	· «О принятии к сведению отчета о результатах деятельности управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района»
	Начальник управления финансов
	Февраль

	· «О порядке предоставления субсидий из бюджета Дальнереченского муниципального района бюджетам сельских поселений в целях софинансирования расходных обязательств, возникающих при  выполнении полномочий органов местного самоуправления поселений по решению вопросов местного значения»
	Заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета
	Февраль

	Подготовить проекты постановлений главы администрации Дальнереченского муниципального района 
	
	

	· «О мерах по реализации решения Думы Дальнереченского муниципального района от 20.12.2019г. № 683-МНПА « О бюджете Дальнереченского муниципального района на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов»


	Начальник управления финансов


	Январь



	· «О внесении в Думу Дальнереченского муниципального района проекта решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Дальнереченского муниципального района за 2019 год»


	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

	Март

	· «Об утверждении Порядка расходования в 2020 году иных межбюджетных трансфертов, передаваемых из бюджетов сельских поселений в бюджет Дальнереченского муниципального района в области составления проектов бюджетов, исполнения бюджетов и контроля за исполнением бюджетов поселений»


	Начальник управления финансов


	Февраль


	· «О назначении публичных слушаний по вопросам:   
- отчет об исполнении бюджета Дальнереченского муниципального района за 2019 год»

	Начальник управления финансов


	Март


	· «О внесении изменений в постановление администрации Дальнереченского муниципального района от 01.04.2011г. № 141 «О порядке проведения мониторинга и оценка качества финансового менеджмента главных распорядителей бюджетных средств Дальнереченского муниципального района

	Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

	Март



	· «О внесении изменений в муниципальную программу Дальнереченского муниципального района «Управление муниципальными финансами Дальнереченского муниципального района на 2020-2024 годы»  
	Начальник управления финансов


	Февраль

	· «О внесении изменений в бюджетный прогноз Дальнереченского муниципального района на 2018-2024 годы, утвержденный постановлением администрации Дальнереченского муниципального района от 26.02.2019г. № 72-па»
	Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

	Март

	Подготовить приказы управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района
	
	В течение квартала (по мере необходимости)


	Заключение в 2020 году соглашений, которые предусматривают меры по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов с сельскими поселениями


	Начальник управления финансов


	Январь

	Заключение в 2020 году соглашений с поселениями о передаче части полномочий по решению вопросов местного значения в части составления проекта бюджета, исполнения бюджета поселения, осуществление контроля за его исполнением
	Начальник управления финансов, Ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета


	Январь

	2. КОНТРОЛЬНО - ЭКОНОМИЧЕСКАЯ  РАБОТА

	· Составление и предоставление в     министерство финансов Приморского края месячного (квартального) консолидированного отчета об исполнении бюджета Дальнереченского муниципального района
	Заместитель начальника управления финансов,
начальник  отдела учета, отчетности и казначейства,
 начальник отдела по формированию и исполнению бюджета


	Ежемесячно



	· Составление отчета об исполнении консолидированного бюджета Дальнереченского муниципального района  за 2019 год
	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета


	Январь, февраль


	· Предоставление отчета об исполнении консолидированного бюджета Дальнереченского муниципального района за 2019 год в министерство финансов Приморского края
· Составление и предоставление отчета об исполнении районного бюджета за 2018 год в думу Дальнереченского муниципального района для внешней проверки
·   Приемка и проверка отчетов бюджетополучателей за 2018 год
· Составление сводного отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления и предоставление его в департамент финансов Приморского края
· Анализ исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района за 1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев,  год
· Анализ поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Дальнереченского муниципального района в течении 2019 года
· Работа с предприятиями и предпринимателями по снижению недоимки вкраевой и местный бюджеты
· Работа по привлечению к уплате юридических лиц и предпринимателей к уплате за негативное воздействие на окружающую среду, НДФЛ
· Составление сведений о размерах дебиторской и кредиторской задолженности, анализ, проведение мероприятий по снижению кредиторской задолженности
· Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района
· Расчет налогового потенциала по району и поселениям на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов»
· Разработка проекта районного бюджета на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов»
· Формирование реестра источников доходов бюджета  Дальнереченского муниципального района на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов
· Учет и анализ изменений бюджетных назначений районного бюджета 
· Подготовка информации о выплате заработной платы работникам бюджетной сферы
· Работа со сводной бюджетной росписью на 2019 год и внесение изменений в нее
· Работа по наполнению и актуализации информации подлежащей размещению на сайте администрации Дальнереченского муниципального района в разделе «Управление финансов»
· Работа по наполнению и актуализации информации на сайте администрации Дальнереченского муниципального района в разделе « Бюджет для граждан»

· Формирование и ведение сводного реестра  (Перечень) участников бюджетного процесса на 2019 год и предоставление его в УФК по Приморскому краю

· Формирование и предоставление информации и документов в государственной информационной системе управления общественными финансами « Электронный бюджет» для ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса.

· Учет, анализ и обеспечение исполнения операций по исполнительным документам судебных органов, предъявленных к оплате за счет средств бюджета

· Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств районного бюджета 

· Осуществление контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 

· Составление годового отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях района за 2018 год 

· Мониторинг исполнения муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями Дальнереченского муниципального района за 2018 год

· Составление сводного рейтинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств районного бюджета, администраторами доходов районного бюджета 

· Составление сводного рейтинга сельских поселений Дальнереченского муниципального района по оценке соблюдения требований бюджетного законодательства и качества организации и осуществления бюджетного процесса в 2017 году

· Предоставление отчетов об использовании субвенций, субсидий и других средств, поступивших из краевого бюджета

· Составление отчета о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов в бюджет Дальнереченского муниципального района
· Работа с письмами и обращениями граждан, предприятий

· Выполнение поручений главы Дальнереченского муниципального района  
· Предоставление информации в Департамент финансов 

· В связи с передачей полномочий 5 сельскими поселениями управлению финансов по вопросу формирование, исполнение и контроль за исполнением бюджетов поселений. Управление финансов осуществляет почти все мероприятия, перечисленные выше, но применительно к поселениям 
	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Заместитель начальника управления финансов

Начальник управления финансов,
 заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Начальник управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Начальник управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Начальник  управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Заместитель начальника управления финансов,
начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Заместитель начальника управления финансов

Начальник управления финансов
Заместитель управления финансов
Заместитель начальника управления, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета

Начальник отдела учета, отчетности и казначейства 
Начальник отдела учета, отчетности и казначейства
Ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета

Работники отдела учета, отчетности и казначейства
Ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

Заместитель начальника управления финансов
Заместитель начальника управления финансов 
Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета  

Ведущий специалист 1 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета
Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства 

Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета

Начальник управления финансов

Начальник управления финансов

Все специалисты управления
	Февраль, март

март

Январь, февраль

Январь, апрель, июль, октябрь

Январь, апрель, июль, октябрь

Ежемесячно
Ежемесячно 

Ежемесячно

 Ежемесячно

Ежемесячно

Октябрь
Октябрь, ноябрь
Октябрь, Ноябрь

          Ежемесячно
1, 25 числа ежемесячно

Постоянно
Постоянно

Постоянно
Постоянно
В течение года
В течение года
В течение года

Постоянно

Постоянно

В установленные сроки

В установленные сроки

В установленные сроки
Ежемесячно

До 25 числа месяца следующего за отчетным кварталом  

По мере поступления  

По мере поступления  

Постоянно 

	· Составление и предоставление отчета об исполнении районного бюджета за 2019 год в думу Дальнереченского муниципального района для внешней проверки
	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства


	Март

	· Приемка и проверка отчетов бюджетополучателей за 2019 год
	Начальник отдела учета, отчетности и казначейства


	Январь, февраль


	· Составление сводного отчета о расходах и численности работников органов местного самоуправления и предоставление его в министерство финансов Приморского края
	Заместитель начальника управления финансов


	Январь


	· Анализ исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района за год
	Начальник управления финансов,
 заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета


	Январь

	· Анализ поступления налоговых и неналоговых доходов бюджета Дальнереченского муниципального района в течении 2020 года

	Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета,
ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета
	Ежемесячно

	· Работа с предприятиями и предпринимателями по снижению недоимки вкраевой и местный бюджеты
	Начальник управления финансов, ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета

	Ежемесячно

	· Работа по привлечению к уплате юридических лиц и предпринимателей к уплате за негативное воздействие на окружающую среду, НДФЛ
	Начальник управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета
	Ежемесячно

	· Составление сведений о размерах дебиторской и кредиторской задолженности, анализ, проведение мероприятий по снижению кредиторской задолженности
	Начальник  управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства

	Ежемесячно

	· Составление и ведение кассового плана исполнения бюджета Дальнереченского муниципального района, бюджетов сельских поселений


	Заместитель начальника управления финансов,
начальник отдела по формированию и исполнению бюджета, заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета
	Ежемесячно

	· Учет и анализ изменений бюджетных назначений районного бюджета, бюджетов сельских поселений
	Заместитель начальника управления финансов,
заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета
	Ежемесячно

	· Подготовка информации о выплате заработной платы работникам бюджетной сферы
	Начальник управления финансов, ведущий специалист 3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета
	1, 25 числа ежемесячно



	· Работа со сводной бюджетной росписью на 2020 год и внесение изменений в нее (района и поселений)
	Заместитель управления финансов, заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета

	Постоянно


	· Работа по наполнению и актуализации информации подлежащей размещению на сайте администрации Дальнереченского муниципального района в разделе «Управление финансов»
	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела по формированию и исполнению бюджета, начальник отдела учета, отчетности и казначейства


	Март


	· Работа по наполнению и актуализации информации на сайте администрации Дальнереченского муниципального района в разделе «Бюджет для граждан»
	Ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета


	Март


	· Формирование и ведение сводного реестра  (Перечень) участников бюджетного процесса на 2020 год и предоставление его в УФК по Приморскому краю
	Начальник отдела учета, отчетности и казначейства 

	В течение квартала


	· Формирование и предоставление информации и документов в государственной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет» для ведения реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса
	Начальник отдела учета, отчетности и казначейства

	В течение квартала


	· Учет, анализ и обеспечение исполнения операций по исполнительным документам судебных органов, предъявленных к оплате за счет средств бюджета
	Ведущий специалист  3 разряда отдела по формированию и исполнению бюджета
	В течение квартала

	· Осуществление предварительного и текущего контроля за целевым использованием средств районного бюджета 
	Работники отдела учета, отчетности и казначейства
	В течение квартала

	· Осуществление контроля, предусмотренного частью 5 статьи 99 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
	Начальник отдела учета, отчетности и казначейства
	Постоянно



	· Составление годового отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам в бюджетных учреждениях района за 2019 год 
	Заместитель начальника управления финансов

	Март

	· Составление сводного рейтинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств районного бюджета, администраторами доходов районного бюджета
	Начальник отдела по формированию и исполнению бюджета  


	До 1 апреля текущего года


	· Составление сводного рейтинга сельских поселений Дальнереченского муниципального района по оценке соблюдения требований бюджетного законодательства и качества организации и осуществления бюджетного процесса в 2019 году
	Заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета

	До 1 апреля текущего года



	· Предоставление отчетов об использовании субвенций, субсидий и других средств, поступивших из краевого бюджета
	Заместитель начальника управления финансов, начальник отдела учета, отчетности и казначейства 


	Ежемесячно



	· Подготовка заключений по проектам нормативных правовых актов администрации Дальнереченского муниципального района
	Все отделы управления финансов
	По мере необходимости

	· Осуществление контроля за своевременным выполнением  поручений Президента РФ, Правительства РФ, Законодательного собрания и Правительства Приморского края, Думы и администрации Дальнереченского муниципального района
	Все отделы управления финансов
	Постоянно

	· Работа с письмами и обращениями граждан, предприятий
	Начальник управления финансов


	По мере поступления  



	· Выполнение поручений главы Дальнереченского муниципального района  
	Начальник управления финансов


	По мере поступления  

	· Предоставление информации в Департамент финансов 
	Все специалисты управления
	Постоянно

	· В связи с передачей полномочий 5 сельскими поселениями управлению финансов по вопросу составления проекта бюджета поселений, исполнение и контроль за исполнением бюджетов поселений Управление финансов осуществляет почти все мероприятия, перечисленные выше, но применительно к поселениям
	Заместитель начальника отдела по формированию и исполнению бюджета
	В течение квартала


Начальник управления финансов 
                                               Г.В. Дронова

