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УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

П Р И К А З

	22 марта 2021 г.
	г.Дальнереченск
	№
	26


О внесении изменений в приказ Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края 

от 12.11.2013 г. № 38 «Об утверждении Порядка подписания документов усиленной квалифицированной электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района 

Приморского края»
В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», с целью оптимизации работы в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края» при организации работ по исполнению бюджета Дальнереченского муниципального района, бюджетов сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района по расходам и источникам финансирования дефицита бюджетов и осуществления финансового контроля использования средств бюджетов:
1. Внести в приказ Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края от 12.11.2013 г. № 38 «Об утверждении Порядка подписания документов усиленной квалифицированной электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края» следующие изменения: 

1.1. Наименование приказа изложить в следующей редакции:

«Об утверждении Порядка подписания документов электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края»
1.2. Пункт 2 приказа изложить в следующей редакции:

2. Главным распорядителям, распорядителям и получателям бюджетных средств, а также сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района, муниципальным бюджетным и автономным учреждениям, работающим в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края:

2.1. Наделить правом подписания электронной подписью электронных документов, в соответствии карточкам образцов подписей к лицевым счетам, открытым в Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края согласно Приложения №2 к Порядку работы в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края, утвержденному Приказом управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края № 25 от 22.03.2021 г.
2.2. Предоставить копии распорядительных документов о наделении правом электронной подписи в Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края.
2.3. Своевременно вносить изменения в соответствующие распорядительные документы и предоставлять копии в Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края.
2.4. Назначить ответственных лиц, за хранение электронных документов, полученных от Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края, в соответствии с номенклатурой дел, принятой в организации.

1.3. Прилагаемый Порядок подписания документов усиленной квалифицированной электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края изложить в новой редакции (Приложение). 
2. Отделу учёта, отчётности и казначейства (Габбасовой И.Н.) обеспечить размещение текста настоящего приказа на Интернет странице Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района официального Интернет-сайта администрации Дальнереченского муниципального района в разделе ФИНАНСЫ подраздел Приказы, довести настоящий приказ до сведения руководителей главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств, муниципальных учреждений Дальнереченского муниципального района, а также сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района.

3. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления                                                                      Г.В. Дронова
Приложение к приказу Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края 

№ 26 от «22» марта 2021 г.

ПОРЯДОК 
подписания документов электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края
Настоящий Порядок подписания документов электронной подписью в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края (далее – Порядок) разработан с целью оптимизации работы в системе электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края (далее – СЭДУ) при организации работы по исполнению бюджета Дальнереченского муниципального района, а также бюджетов сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета и осуществления финансового контроля использования средств бюджета.
В настоящем Порядке устанавливается очередность подписания документов электронной подписью ответственных лиц в соответствии с их полномочиями и должностными обязанностями в программных комплексах СЭДУ.
1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
Управление финансов – Управление финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края. 

СЭДУ – система электронного документооборота Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края – совокупность программных и технических средств, а также организационных мер, обеспечивающих функционирование процесса электронного документооборота.

Клиент системы – главные распорядители, распорядители и получатели средств бюджета Дальнереченского муниципального района, сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района, муниципальные бюджетные и автономные учреждения Дальнереченского муниципального района, а также сельских поселений, входящих в состав Дальнереченского муниципального района, заключившие с Управлением финансов соглашение об электронном документообороте.

Электронная подпись (далее - ЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию. В СЭДУ для подписания электронных документов используют усиленную квалифицированную электронную подпись, изготовленную в соответствии с приказом ФСБ России от 27 декабря 2011 г. № 795 «Об утверждении Требований к форме квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи».

Уровень подписи – установленная очередность подписания электронного документа. Уровни подписи имеют значения от 1 до 5.

Программные комплексы СЭДУ – используемые в Управлении финансов программные комплексы: «Составление, анализ и исполнение бюджета субъекта и бюджетов муниципальных образований» в SMART-технологии (Бюджет-СМАРТ Про)» (далее – Бюджет-СМАРТ), «Формирование бухгалтерской, кадровой и статистической отчетности в SMART-технологии (Свод-СМАРТ)» (далее – Свод-СМАРТ)».

2. ОЧЕРЕДНОСТЬ И ПРАВИЛА ПОДПИСАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА
2.1. Очередность подписания электронного документа в Программных комплексах СЭДУ:

1 уровень подписи – подписывает уполномоченное лицо Клиента системы, наделенное правом второй подписи, в соответствии с карточкой образцов подписей к лицевым счетам, открытым в Управлении финансов.

2 уровень подписи – подписывает уполномоченное лицо Клиента системы, наделенное правом первой подписи, в соответствии с карточкой образцов подписей к лицевым счетам, открытым в Управлении финансов.

3 уровень подписи – подписывает уполномоченное лицо Управления финансов, наделенное правом второй подписи, в соответствии с карточкой образцов подписей к лицевым счетам, открытым в Управлении финансов 

4 уровень подписи – подписывает начальник Управления финансов, или иное уполномоченное лицо Управления финансов, наделенное правом первой подписи, в соответствии с карточкой образцов подписей к лицевым счетам, открытым в Управлении финансов.
5 уровень подписи – подписывает уполномоченное лицо Управления финансов в соответствии с должностными обязанностями.
2.2. Правила подписания электронного документа в Программных комплексах СЭДУ: 
Соответствующее количество уровней подписания электронных документов определяется согласно Регламента о порядке и условиях обмена информацией между Управлением финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края и Клиентом системы, утвержденным приказом Управления финансов от 12.11.2013 г. № 36 (в редакции приказа Управления финансов от 22.03.2021 г. № 24 «О внесении изменений в приказ Управления финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края от 12.11.2013 г. № 36 «Об утверждении регламента о порядке и условиях обмена информацией между Управлением финансов администрации Дальнереченского муниципального района Приморского края и Клиентом системы»).
Не допускается подписание одного и того же электронного документа одним уполномоченным лицом подписью на разных уровнях, если иное не предусмотрено уставными документами.

Начальник управления                                                                      Г.В. Дронова
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