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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ДАЛЬНЕРЕЧЕНСКОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

	  16 мая  2014 года
	г. Дальнереченск 
	№ 64/11


Об утверждении должностного регламента 

председателя территориальной избирательной

комиссии Дальнереченского района

Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 11 апреля 2014 г. №226, положений Национального плана противодействия коррупции на 2014-2015 г.г., в соответствии со статьей 26 Федерального Закона от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 26 Избирательного кодекса Приморского края, территориальная избирательная комиссия Дальнереченского района 

РЕШИЛА:

1. Утвердить должностной регламент председателя территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района согласно приложению.

2. Председателя территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района с должностным регламентом ознакомить  и приобщить  копию должностного регламента к личному делу.
3.  Контроль за исполнением решения оставляю за собой.

Председатель комиссии                                          В.А. Авраменко
Секретарь
  комиссии




    С.А. Гребенюк
	
	 

	
	              Утверждено

	
	                       Решением территориальной
                  избирательной комиссии 
                   Дальнереченского района

	
	                        от _16.05.2014 г. № __64/11


Должностной регламент

председателя территориальной избирательной комиссии  

Дальнереченского района

1. Общие положения

1.1. Председатель территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района (далее - председатель Комиссии) назначается на должность Избирательной комиссией Приморского края из числа членов территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района с правом решающего голоса. 

1.2. В своей работе председатель Комиссии руководствуется
Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными
законами, Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», иными федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Избирательным кодексом Приморского края, законами и иными нормативными правовыми актами Приморского края, постановлениями, инструкциями и иными нормативными  актами  Центральной  избирательной  комиссии Российской Федерации, распоряжениями председателя Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, нормативными актами Избирательной комиссии Приморского края, распоряжениями и указаниями ее председателя, регламентом территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района и настоящим должностным регламентом.

1.3. Председатель Комиссии должен знать и уметь применять положения Конституции Российской Федерации, федерального и краевого законодательства, нормативных правовых актов по вопросам государственного управления, организации контроля за исполнением документов, работы с обращениями и заявлениями граждан, работы на компьютере и другой оргтехнике, правил охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; знать и уметь применять нормативные правовые акты, регулирующие финансово-экономическую сферу, организацию труда и управления; методы проведения переговоров, заключения контрактов и договоров, правила внутреннего трудового распорядка, работу со служебными документами, основные функции и задачи территориальной избирательной комиссии, форм и методов работы; уметь применять положения нормативных правовых актов, устанавливающих статус, структуру, компетенцию, порядок организации и деятельности территориальной избирательной комиссии, компетенцию и порядок взаимодействия с органами государственной власти, с правоохранительными органами, с судебной властью, политическими партиями, иными органами, организациями, гражданами.

2. Обязанности

2.1. Председатель Комиссии замещает государственную должность Приморского края, работает на постоянной (штатной) основе, осуществляет руководство деятельностью территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района:

- организует работу Комиссии;

- созывает заседания Комиссии и председательствует на них;

- издает распоряжения, дает поручения по вопросам, отнесенным к его компетенции;

- подписывает протоколы заседаний и решения Комиссии;  

- представляет Комиссию во взаимоотношениях с иными избирательными комиссиями, комиссиями референдума, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Приморского края, иными государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями, другими организациями и должностными лицами, средствами массовой информации; 

- представляет Комиссию в судах без доверенности (на основании удостоверения председателя Комиссии), подписывает доверенности на представление интересов Комиссии в судах;

- подписывает договоры, соглашения Комиссии, финансовые и другие документы;

  - является распорядителем финансовых бюджетных средств, в том числе выделенных на подготовку и проведение выборов, референдума и несет ответственность за соответствие финансовых документов решениям Комиссии и представленным отчетам о расходовании указанных средств;

- осуществляет общее руководство деятельностью государственных служащих аппарата Комиссии, их прием на работу и увольнение;

- осуществляет контроль за реализацией решений Комиссии;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, иными федеральными законами, законодательством Приморского края, настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.

- выполняет правила внутреннего распорядка территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района;

- добросовестно исполняет должностные обязанности, настоящий должностной регламент;

- повышает свои профессиональные знания и деловую квалификацию, достаточные для качественного исполнения своих должностных обязанностей;

- представляет сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
 - представляет сведения о своих расходах, а также о расходах его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по каждой сделке по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка (далее - сведения о расходах);
- сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, сведения о расходах председателя территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района, его супруга (супруги) и несовершеннолетних детей размещаются на странице территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района в сети Интернет.

2.2. Председателю территориальной избирательной комиссии Дальнереченского района запрещается:

1) замещать другие должности в органах государственной власти и органах местного самоуправления;

2) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в управлении хозяйствующими субъектами независимо от их организационно-правовых форм;

3) заниматься другой оплачиваемой деятельностью, кроме преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, законодательством Российской Федерации или договоренностями на взаимной основе федеральных органов государственной власти с государственными органами иностранных государств, международными или иностранными организациями;

4) быть поверенными или иными представителями по делам третьих лиц в органах государственной власти и органах местного самоуправления, если иное не предусмотрено федеральными законами;

5) использовать в неслужебных целях информацию, средства материально-технического, финансового и информационного обеспечения, предназначенные только для служебной деятельности;

6) получать гонорары за публикации и выступления в качестве лица, замещающего государственную должность Приморского края, замещаемую на постоянной основе;

7) получать в связи с выполнением служебных (должностных) обязанностей не предусмотренные законодательством Российской Федерации вознаграждения (ссуды, денежное и иное вознаграждение, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов) и подарки от физических и юридических лиц. Подарки, полученные в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются собственностью Приморского края и передаются по акту в территориальную избирательную комиссию Дальнереченского района. Председатель Комиссии, сдавший подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой и с другим официальным мероприятием, может его выкупить в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации;

8) принимать вопреки установленному порядку почетные и специальные звания, награды и иные знаки отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций;

9) выезжать в служебные командировки за пределы Российской Федерации за счет средств физических и юридических лиц, за исключением служебных командировок, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, по договоренностям государственных органов Российской Федерации, государственных органов субъектов Российской Федерации или муниципальных органов с государственными или муниципальными органами иностранных государств, международными или иностранными организациями;

10) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международными договорами Российской Федерации, законодательством Российской Федерации или договоренностями на взаимной основе федеральных органов государственной власти с государственными органами иностранных государств, международными или иностранными организациями;

11) разглашать или использовать в целях, не связанных с выполнением служебных обязанностей, сведения, отнесенные в соответствии с федеральным законом к информации ограниченного доступа, ставшие ему известными в связи с выполнением служебных обязанностей;

12) открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.
2.3. В случае если владение председателем Комиссии, ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, он  обязан передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

2.4. В случае возникновения у председателя Комиссии, личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, председатель Комиссии, обязан незамедлительно уведомить об этом Избирательную комиссию Приморского края, в письменной форме.
3. Права

Председатель Комиссии имеет право:

3.1. Созывать заседания Комиссии по своей инициативе и определять повестку дня заседаний.

3.2. Выступать на заседании Комиссии, вносить предложения по
вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования.

3.3. Задавать другим участникам заседания Комиссии вопросы в
соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу.

3.4. Знакомиться с документами и материалами  непосредственно связанными с выборами, референдумом, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях, получать копии этих документов и материалов, требовать заверения указанных копий.


3.5. Обжаловать действия (бездействие) Комиссии в Избирательную комиссию Приморского края или в суд.

3.6. Председатель Комиссии имеет иные  права, предусмотренные
Федеральным законодательством, законами Приморского края, нормативными актами Избирательной комиссии Приморского края

4. Ответственность

4.1. Председатель комиссии несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей в соответствии с федеральным законодательством и законами Приморского края.

С должностным регламентом ознакомлен(а): 

________________________________________________________________________

                 Подпись                                                                                   ФИО                                                                                           Дата

